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TANAAN

O Aloitus klo 10

O 10 min tauko n. klo 11
O 10 min tauko n. klo 12
O Lopetus klo 13
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MILLAINEN OLO SINULLA ON TANAAN?



YHTEISET SAANNOT KURSSILLE

-

. Tasa-arvo: kaikki ihmiset ovat yhta tarkeita.
. Tasmallisyys: Tulemme ajoissa kurssille.
liImoita jos myohastyt tai et voi tulla paikalle.
. Vastuullisuus: Teemme asiat, jotka olemme luvanneet tehda.
. Olemme ahkeria ja aktiivisia.
. Olemme ystavallisia ja kohteliaita kaikille.
. Puhumme suomea.
. Emme katso puhelimia.
. Emme hairitse muita.
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KURSSIN AIKATAULU

Ke 19.2. klo 10-13 opetus, Oodi

To 20.2. klo 17-19 tyonhakupaja, Vallila
Ma 24.2. klo 10-13 opetus, Oodi

Ti 25.2. klo 10-12 info

Ke 26.2. klo 10-13 opetus, Oodi

To 27.2. klo 17-19 tydnhakupaja, Vallila
Ma 3.3. klo 10-13 opetus, Oodi

Ke 5.3. klo 10-13 opetus, Oodi

To 6.3. klo 17-19 tyénhakupaja, Vallila
Ma 10.3. klo 10-13 opetus, Oodi

To 27.3 klo 17-19 tyonhakupaja, Vallila
To 3.4. klo 17-19 tyénhakupaja, Vallila

Tarkeaa olla

paikalla joka
kertal
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L Drive
“+ New

Home

B P

My Drive

» [0 Computers

Shared with me
Recent

Starred

Spam

Trash

Da e =% 01D

Storage

10.2 MB of 15 GB used

Get more storage )

Tanne tallennetaan kaikki sinun tydnhakuun liittyvat tiedostot

OMA GOOGLE-KANSIO

Q, search in Drive =

My Drive > Yhdessa-valmennus > Tyonhaku testihenkild ~ 2

| Type v || People ~ Modified ~ || Source ~

Name 1

B Cvtestihenkilo &

B Tychakemus testihenkild &%

Owner

0~
0

Date modified

12:33 PM me

12:34 PM me

File size = Sort
1KB

1KB
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MITA OPIMME xxx (edel. Kerta)



TYONHAUN SANASTOA

Rekrytoida
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TANAAN PVA

TYON HAKEMINEN

OSAAI\/IISEN SANOITTAMINEN
e ERILAISIA TYOSUHTEITA
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MITA PAPEREITA TARVITSET
KUN HAET TOITA?
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CV JA TYOHAKEMUS

Mita eroja on CVn ja tyéhakemuksen valilla?

MALLI MALLINEN

ETUNIMI SUKUNIMI HAKEMUS

PEIESREROS Osoite 19.5.2021
s, k 1, 00180 Helsinki Eih
timerenkatu 1, jsinki Sahkoposti
+358 12 345 6789 PROFULY
etunimi sukunimi@email fi o

Profiiliteksti on ansioluettelon alussa oleva lyhyt teksti,

jossa kerrot tiiviisti, kuka olet, miss# olet ollut ja mihin

seuraavaksi suuntaat. Profiilitekstin on tarkoitus heritwia
KIELITA lukijan miglenkiinto ja innostaa hint3 lukemaan |
Suomi Aidinkieli
Englanti Heil
Ruotsi 4 KOULUTUS JA KURSSIT
Ranska Olen 24-vuotias tydhaluinen helsinkilainen. Haluaisin kovasti paasta tekemaan

toita. Aivan kaikki ty6 kiinnostaa, olen valmis oppimaan uusia asioita!

Nyt teen t6ita Waltin ruokalahettind, mutta voin aloittaa yuden tydn milloin vain

TAIDOT / KORTIT Olen ollut aikaisemmin tydssa lehdenjakajana. Olen ollut mys harjoittelussa
idan ki illa | kuk ai ihin hintoja ja lajittelin niita

Perus T-osaaminen Tykkasin tyosta. Olen tehnyt hyllyttamista ja purkanut kuormia myas
Hygieniapassi irj Olen 3 i Ja
Ajokortti B = Pystyn Yo

TYOKOKEMUS Olen ahkera ja i y jja. Olen nopea i Vap jallani

pelaan jalkapalloa, pyorailen ja uin.

Palveluneuvoja
SUOSITTELUA Yrityksen nimi tammi 2020 = nykyinen Olen nyt tyonhakukurssilla ja etsin tydta. Voin kayda teissa omalla autolla
Etunimi Sukunimi Avaz lauseella mits i kuului ja mita Tulen mi iy lisaal
Yritys Oy sait aikaan. Keskity il i i
+358 12 345 6789 Ystavallisin terveisin
sahkdposti Jaatelomyyja

Yrityksen nimi touko 2019 — syys 2019 Etunimi Sukunimi

Nosta keskeiset taidot, kywykkyydet ja kokemus esiin. Pida
taytesanojen madrd minimissa.

Kahvilatydntekijs
Yrityksen nimi marras 2018 - touko 2019
Avaz Ila lauseella mitd llesi kuului ja mitd

sait aikaan. Keskity
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KUN HALUAT HAKEA TYOTA

Tarvitset:

- Lista sinun vanhoista toista ja koulutuksesta

- CV:sta tybnantaja voi katsoa nopeasti, kuka sinéa olet
ja mita osaat.

- Kuva on tarkeda; pomo muistaa sinut kuvasta.

2. Hakemus
- 1 sivu tekstia
- Antaa lisda tietoa sinusta — ei ole sama kuin CV.

TAIDOT / KORTIT

Perus IT-asaaminen

Ajokartti 8

SUOSTTELUA

Erund/mi Subunimi
rivs Oy

+75% 17 345 6789
whhegoit

MALLI MALLINEN

PROFIILI

KOULUTUS JA KURSSIT

TRdpoam)

GRA

Yioppéas

TYOKOKEMUS

Paheluneuvors

- Kirjoita hakemukseen, miksi siné olet hyva juuri tahan tyopaikkaan.

- Sinun pitaa kirjoittaa jokaiseen tyopaikkaan eri hakemus.
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KUN HALUAT HAKEA TYOTA

Tarvitset:

1. CV
- Lista sinun vanhoista toista ja koulutuksesta
- CV.sta tyonantaja voi katsoa nopeasti, kuka sina olet
ja mita osaat.
- Kuva on tarkea; pomo muistaa sinut kuvasta.

2. Hakem
- 1 sivu tekstia
- Antaa lisaa tietoa sinusta — ei ole sama kuin CV.
- Kirjoita hakemukseen, miksi sind olet hyva juuri tahan tydpaikkaan.
- Sinun pitaa kirjoittaa jokaiseen tyopaikkaan eri hakemus.




KUN TYOHAKEMUS JA CV ON VALMIS

Laheta sahkopostin
Hakemus liitteenda CV ja hakemus

sahkopostilla % Ju
’I;'DF

Suoraan yrityksen tai

rekrytointiyrityksen nettisivuilla
Hakemus ‘

nettisivulla > Usein taytyy rekisteroitya
Tarkeaa: Vastaa huolellisesti kaikkiin
Kysymyksiin

Liitteeksi CV ja hakemus



KUN OLET LAHETTANYT HAKEMUKSEN

Mita sitten tapahtuu?

 (Odota etta saat viestin tai puhelun

« Jos tyOnantajasta el kuulu, voit itse soittaa ja kysya.
 Ehka saat kutsun ty0haastatteluun?

« Valmistaudu tyohaastatteluun!

e Laheta lisda hakemuksia!



MITEN SIELI:A MISSA ASUIT ENNEN
HAETTIIN TOITA?



OLETKO TEHNYT JO PALJON
TYOHAKEMUKSIA?

MIKSI ET OLET SAANUT VIELA TYOTA?

MIETI ENNEN KUIN HAET:
Sopiiko tama tyo sinulle?

Mita sina voit antaa yritykselle?

(



UUDEN IHMISEN PALKKAAMINEN ON RISKI
TYONANTAJALLE!

Yrityksen taytyy maksaa:

1. Palkka (bruttopalkka) + lomakorvaukset
...myo0s silloin jos tydntekija tai hanen lapsi on sairas.

2. Tybnantajamaksut (esim. elakemaksu, vakutuustusmaksuja)
noin 20-30% tyontekijan palkasta.

-Onkohan héan paljon sairaana’
-Tuleekohan muita ongelmia?
-Onko h&nen kanssa mukava
tyGskennella?

Esimerkki:

Tyontekijan bruttopalkka on 2000 euroa
—> Tyontekijan nettopalkka on noin 1800 euroa
- Mutta tyonantajan taytyy maksaa noin 2640,20 euroa

YHDESSA



AJATTELE TYONANTAJAA!

Millaista henkiloa ~ Mité sina osaat
tybnantaja etsii? tehda hyvin?
Mieti, oletko Harjoittele
weo ~ sinasopiva ——  kertomaan omasta
tyopaikkailmoitus " tydntekija tahan osaamisestasi!

tarkasti! tehtdvaan?

\ Voit soittaa ja

kysya lisatietoja



TAUKO
15 MINUUTTIA

Jatketaan kello xx

$3¢

YHDESSA



OSAAMISEN SANOITTAMINEN

YHDESSA



MITA TYONANTAJAT HALUAVAT TIETAA SINUSTA?

SINA TYONTEKIJANA

OSAAMINEN MOTIVAATIO
(TAIDOT) (TYOHALU)

PERSOONA

(SINA)



JOTTA VOISIT KERTOA ITSESTASI, SINUN TAYTYY
MIETTIA:

OSAAMINEN MOTIVAATIO
Mita taitoja sinulla on? Miksi haluat tehda toita
Mitéa sind osaat? siella?

PERSOONA
Millainen siné olet?
Mité sina tykk&at tehda?




"MITA OSAAMISTA SINULLA ON?”

Eli MITA OSAAT TEHDA?
"Min& osaan kaikki kokin tyot.”

On parempi kertoa osaamisesta ja tyokokemuksesta esimerkkien
avulla:

"Edellisessa tyopaikassa

...hoidin kaikki tiskit.

..valmistelin salaatit ja tein jalkiruokia.

...Joskus mya@s tarjoilin juomia ja vein ruoka-annoksia poytiin”.



KERRO MITA OSAAT!

Oma osaaminen taytyy kertoa ja kuvailla kdytannon esimerkein!



MILLAINEN SINA OLET?

JARJESTELMALLINEN
NAPPARA
OMA-ALOITTEINEN
OPPIMISHALUINEN

OPPIMISKYKYINEN

MYYNTIHENKINEN

PALVELUHENKINEN

REIPAS

TARKKA

VASTUUNTUNTOINEN /
TUNNOLLINEN



VOIT KAYTTAA APUNA:
TYOTODISTUS

Onko sinulla todistus vanhasta tyosta / tyoharjoittelusta?

* Lue tyotodistuksesta, mita tydtehtavia sina teit tydssa/harjoittelussa.

—> Voit kirjoittaa ne tyéhakemukseen
- Opettele kertomaan itse samat asiat.

» Onko suosittelija sanonut tai kirjoittanut sinusta jotain positiivista?
—> Voit kirjoittaa tyéhakemukseen
- Opettele kertomaan itse samat asiat.

”Marialla on hyva
asenne ty6ta kohtaan.
Han on ahkera, oma-
aloitteinen ja tekee
asiat tasmallisesti.
Lisaksi Maria on
pidetty ty6kaveri.”

Matti Mallinimi
Myymalaesimies
S-market



TAUKO
10 MINUUTTIA

Jatketaan kello xx

$3¢

YHDESSA



VIERAILU IImajoen
Sahkokoje

7.10. klo 13.30 Lasipajantie 8, 61330 Koskenkorva

L&hto Seingjoelta klo 12.45
Paluu noin klo 15.30

Ole paikalla ajoissa!

YHDESSA



lImajoen Sahkokoje

lImajoen S&hkokoje valmistaa sahkdkeskuksia

Etsivat tyokokeilijaa, kevaalla saattaa olla tarve tyontekijalle
Tyollistavat 40 henkilda

He eivat vaadi koulutusta, he opettavat itse

Alan ty6kokemus on kuitenkin hyva asia

Etsivat katevaa, rauhallista, jarjestelmallista tyontekijaa

Yrityksessa voi edeta erilaisista tehtavista eteenpain kun
osaaminen lisaantyy

Digitaalinen esite ILMAJOEN SAHKOKOJE QY

ILMAJOEN _
& SAHKOKOJE

KOSKENKORVA

YHDESSA



ERILAISIA TYOSUHTEITA

YHDESSA



ERILAISIA TYOSUHTEITA

Montako tuntia viikossa?

KOKOAIKATYO KEIKKATYO

YHDESSA



MITA TARKOITTAA

KEIKKATYO?

Ei ole saanndllinen
(Joskus toita voi olla paljon, joskus vahéan)
Et aina tieda etukateen onko toita vai ei.

Sinulle tarjotaan ty('jvuoroja’ esim. . SOpimUksessa lukee TYOAIKA 0 h tai 0-37,5h /vko
tekstiviestilla tai sovelluksella. (joskus tdita voi olla paljon, joskus vahan)
Tyontekopaikka voi vaihdella (ehka monta ~ * “NOLLATUNTISOPIMUS™

eri paikkaa) e "TARVITTAESSA TYOHON KUTSUTTAVA”

- Voi olla etta toita ei ole ollenkaan
(0 h = nolla tuntia)
- Tai voi olla 40 tuntia viikossa! (jos haluat)



KEIKKATYON
HYVIA JA HUONOJA PUOLIA

+++ HYVIA PUOLIA +++

» Keikkatyota voi olla helpompi saada ---HUONOJA PUOLIA---

» Keikkaty® on joustavaa
- voi itse valita milloin menee t6ihin « Ty6ta voi olla vahan tai ei ollenkaan
Keikkatyosta saa tyokokemusta ja « Taytyy ehkd menna moneen eri paikkaan
kontakteja monesta paikasta » Ei tieda etukateen paljonko toita on esimerkiksi

seuraavan puolen vuoden aikana.
- Kaikki tyot tulee ilmoittaa Kelalle.
—> Kelan tuki vaihtelee



ERILAISIA TYOSUHTEITA

Milloin tyo loppuu?

VAKITUINEN
(TOISTAISEKSI
VOIMASSA OLEVA)

YHDESSA



TEHTAVA

KESKUSTELKAA 3 hengen ryhmissa:

- Millainen ty0 sopisi sinulle nyt? Kokopaivatyo, osa-aikatyo,
val keikkatyo?

- Kumpi mielestasi on parempi: vakituinen vai
maaraaikainen tydsopimus? Miksi?

- Mita ongelmia on maaraaikaisessa sopimuksessa?



Monet tekevat ensin
osa-aikatyota tai keikkatyota.



Kun el ole viela paljon tyokokemusta,
tyosuhde on usein ensin
maaraaikainen.



KOTITEHTAVA 1

Mieti minkalainen sina olet tyontekijana. Valitse listasta 3-5 tarkeinté kohtaa.
Anna esimerkki siitd, mita ja missé olet tehnyt. Esim. "Tydskentelen itsenéisesti.
Kun olin lounaskeittiossa toissa, valmistelin salaattibuffetin joka paiva itsenaisesti.”

Opin uusia asioita
Ty6skentelen oma-aloitteisesti
Ty6skentelen itsendisesti
Osaan tehda yhteistyota
Olen vastuuntuntoinen
TyOskentelen huolellisesti
Olen joustava

Haluan kehittya

9. Olen luotettava tyontekjia
10. Osaan keskittya

11. Kestan hyvin stressia

12. Osaan ratkaista ongelmia
13. Olen hyva asiakaspalvelija
14. Minulla on hyva kunto

ONoOosWLWDNE



KOTITEHTAVA 2

Valitse listasta 6 sanaa jotka kuvaavat sinua.

Tyonhakuun liittyvia adjektiiveja, Lista lahetedan wa...
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KITOS!

Yritysvierailu huomennal!

Seuraava valmennus ke 8.10. klo 10-13 Jaaksi-salissa

e e YHDE SSA

Seingjoki



