Seinajoen kaupungin laskutustiedot

Yritys: Seinajoen kaupunki
Y-tunnus: 1928736-3
VAT-numero: FI19287363

Seinajoen kaupunki kuuluu rakennuspalveluiden osalta kaannetyn
arvonlisaverovelvollisuuden piiriin, AVL 8 c 8.

Laskutusosoitteet
Seindjoen kaupunki vastaanottaa ainoastaan verkkolaskuja.

Seinajoen kaupungille lahetettavien laskujen tulee noudattaa annettuja
laskutusohjeita. Virheelliset, puutteelliset tai laskutusohjeiden vastaiset laskut
palautetaan toimittajalle.

Verkkolaskuoperaattori: CGI Suomi Oy
valittajatunnus: 003703575029

Seindjoen kaupungin verkkolaskuosoitteet palvelukeskuksittain:

Palvelukeskus/laskutusosoite OVT-tunnus
Konsernipalvelut®) 003719287363743
Ruokapalvelut 00371928736374301
Sivistyksen ja hyvinvoinnin toimiala 00371928736374302
Varhaiskasvatus, Sivistyksen ja hyvinvoinnin toimiala 00371928736374303
Kaupunkiympariston toimiala 00371928736374304
Elinvoiman ja tyollisyyden toimiala 00371928736374305
Tyollisyysalue 00371928736374306
Ymparistoterveydenhuolto 003719287363755

*) Myos muut laskut, jos laskutusosoitetta ei loydy tai pysty kohdistamaan.
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Vaadittavat laskumerkinnat:

e Palvelukeskus/Laskutusosoite
e Tavaran/palvelun toimitusosoite
e Tilaajan nimi
e Tilausnumero/Viitetiedot (kustannuspaikka, kohde, projektinumero)
e Sopimusnumero
Sopimuksiin perustuvissa laskuissa tulee aina kayttaa asiakkaan ja sopimuksen

yksiloivaa sopimusnumeroa. Finvoice-verkkolaskuissa sopimusnumero tulee olla
tietoelementissa <Agreementldentifier>.

Toimittajaportaali

Mikali teilla ei ole kaytossa sahkoiseen laskutukseen soveltuvaa ohjelmistoa, voitte
Seinajoen kaupungin toimittajaportaalissa luoda laskunne verkkolaskuina ja nain
ohittaa paperilaskujen tulostus- ja postitusprosessin. Toimittajaportaali on maksuton
palvelu.

Toimittajaportaalin kayttoonotto edellyttaa laskuttajan rekisteroimista ja nain ollen
tarvitsemme seuraavat tiedot:

e Yrityksen nimi
e Y-tunnus
¢ Yhteyshenkilon nimi, sahkopostiosoite ja puhelinnumero

Tiedot tulee lahettaa osoitteeseen laskut@seinajoki.fi.

Toimittajaportaaliin kirjaudutaan osoitteessa https://www.laskuhotelli.fi/portaali.

Henkilotietoa sisaltavat laskujen liitteet

Jos on lahetettava henkilotietoa sisaltavaa laskun liitetietoa, voidaan liitteet lahettaa
kayttaen salattua sahkopostia osoitteessa https://securemail.seinajoki.fi. Salatussa
sahkopostissa vastaanottajaksi maaritellaan laskut@seinajoki.fi. Lahettajan
sahkopostiosoite varmistetaan ennen viestin lahettamista.

YEL/MyEL-todistus

Seinajoen kaupungin toimittajaksi rekisteroimisen yhteydessa on huomioitava, etta
itsenaiset yrittajat (toiminimi, yksityishenkilo) seka kevytyrittajat
(laskutuspalveluyrityksen kautta tyonsa/palvelunsa laskuttavat) toimittavat
ensimmaisen laskutuksen yhteydessa ja sen jalkeen vuosittain kaupungille YEL/MyEL-
todistuksen osoitteeseen talous@seinajoki.fi. Tarvitsemme myos tiedon puuttuvasta

yrittajan elakevakuutuksesta.
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Kuntien elakevakuutuksen ohjeiden mukaisesti elaketurvaa tulee karttua kaikesta
tehdysta tyosta. Jos kaupunki ostaa palveluja itsenaiselta yrittajalta, taytyy kaupungin
selvittaa yrittajan elakevakuutus ja pyytaa yrittajaa toimittamaan todistus yrittajan
elakevakuutuksesta (YEL/MyEL-todistus).

Jos itsenaisella yrittajalla ei ole elakevakuutusta, taytyy kunnan maksaa laskutetusta
tyosta tai palvelusta KuEL-maksua. Yrittajan kunnalle lahettama lasku maksetaan
yrittajalle palkanmaksun periaatteiden mukaisesti. Palkanmaksupaivat ovat kk:n 15.
paiva ja kk:n viimeinen pankkipaiva.

Lisatietoja KEVA:n sivuilta.

Osto- ja myyntilaskuihin liittyvat kyselyt

Ostolaskuihin liittyvat kyselyt ja mahdolliset makusumuistutukset tulee lahettaa
sahkopostitse osoitteeseen laskut@seinajoki.fi.

Kysyttavaa kaupungin lahettamasta laskusta? Ota yhteytta laskussa ilmoitettuun
yhteyshenkiloon. Myyntilaskujen sisaltoa koskeviin kyselyihin vastaa palvelun tuottanut
yksikko. Muuta kysyttavaa laskutuksesta, voitte lahettaa sahkopostia osoitteeseen
myyntireskontra@seinajoki.fi.
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Seinajoen kaupunkikonsernin verkkolaskutusosoitteet

OP Yrityspankki Oyj valittajana: OKOYFIHH
Eelan Laajennus Oy
Etela-Pohjanmaan Liitto
Etela-Pohjanmaan Ravikatsomo Oy

Ki Oy Itikanmaen Teollisuustalo

Ki Oy Seinajoen Animwest

Ki Oy Seinajoen Paloasema

Ki Oy Seinajoen Palvelutalot

Ki Oy Seinajoen Ruokatalo

Ki Oy Seinajoen yhteiskuntakiinteistot
Rengonharju-saatio sr

Seinajoen Kaupunginteatteri

Seinajoen Linja-autoasemakiinteisto Oy

Nordea valittajana: NDEAFIHH
SeiLab Oy

CGI Suomi OY valittajana: 003703575029
Seinajoen Tyoterveys Oy

Huomioitavaa, jos verkkolaskun valitys tapahtuu pankin kautta

Sein

OVT-tunnus

003708787493
003709552813
003701985278
003711068238
003723944434
003726697002
003719991481
003728456122
003735685388
003706013638
003709121538
003702192106

003724421264770

003727881581

Finvoicen <BuyerOrganisationUnitNumber> tietoelementtiin pitaa tulla Seinajoen
kaupungin OVT-tunnus laskun kohdistumisen takia.
Finvoicen <SellerOrganisationUnitNumber> tietoelementtiin pitaa tulla lahettajan OVT-
tunnus ja mahdollinen tarkenne, jotta Seinajoen kaupungilla tunnistetaan laskun
lahettaja.

ajoki

ol e ol =l

o

Yo

m‘mmmmmmm’mmn

e

Yo




