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1. Johdanto

Seinajoen kaupungin opetuspalveluiden digisuunnitelma vuosille 2026-2030 toimii
suunnannayttajana aikana, jolloin teknologinen kehitys, erityisesti tekoalyn
yleistyminen, muuttaa koulutusta nopeasti. Digisuunnitelman tavoitteena on
varmistaa, etta teknologia tukee opetusta, oppimista, hyvinvointia ja arkea, eika
ohjaa niita.

Digisuunnitelma on laadittu opetuspalveluiden TVT-tiimin toimesta ja se pohjautuu
kansallisten linjausten lisaksi Seinajoella kerattyyn ajantasaiseen kyselytietoon
oppilaiden ja henkiloston osaamisesta ja sita kautta se vastaa kyselyssa esiin
nousseisiin tarpeisiin.

Kasvatuksen ja koulutuksen digitalisaation linjaukset 2027 seka Suomen digitaalinen
kompassi luovat digisuunnitelmalle perustan. Seinajoella digitaalisen kompassin
tavoitteet pyritaan viemaan kaytantoon seuraavien painopisteiden kautta:

e Yhdenvertaisuus: Jokaisella oppijalla on oikeus laadukkaaseen digitaaliseen
opetukseen ja ajanmukaisiin valineisiin koulusta riippumatta.

e Jatkuva oppimispolku: Digitaaliset taidot rakentuvat johdonmukaisesti
varhaiskasvatuksesta toiselle asteelle, sisaltaen myos kriittisen lukutaidon ja
tekoalyosaamisen.

e Digihyvinvointi:  Teknologian  kaytossa  huomioidaan  ergonomia,
keskittymiskyky ja ruutuajan hallinta.

e Osaava henkilosto: Opettajien digipedagogisia valmiuksia tuetaan
suunnitelmallisella koulutuksella ja lahituella.

2. Visio

Seinajoen kouluissa teknologiaa kaytetaan tavalla, joka auttaa oppimista ja tukee
hyvinvointia. Teknologia ei ohjaa opetusta, vaan toimii hyodyllisena tyokaluna
oppilaille ja opettajille.

Kaikilla oppilailla on tasavertaiset mahdollisuudet oppia digitaalisia taitoja ja
hyodyntaa vyksilollisia oppimispolkuja. Oppiminen etenee johdonmukaisesti
varhaiskasvatuksesta toiselle asteelle: ensin tutustutaan turvallisesti perusasioihin
ja myohemmin opitaan kayttamaan teknologiaa luovasti, vastuullisesti ja
tulevaisuuden tyoelamassa tarvittavilla tavoilla - mukaan lukien tekoalyn
hyodyntaminen.

Opettajat saavat selkeaa tukea ja koulutusta, jotta heidan digipedagogiset taitonsa
pysyvat ajan tasalla. Osaamisen kehittaminen ei perustu yksittaisten opettajien
asiantuntijuuteen, vaan siihen, etta koko henkilostoa tuetaan suunnitelmallisesti.
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Koulujen arki on sujuvaa, koska laitteet, verkot ja digipalvelut toimivat
luotettavasti. Tekniikka palvelee pedagogiikkaa luotettavasti ja turvallisesti seka
tuki on helposti saatavilla.

Tavoitteena on koulu, jossa digitalisaatio helpottaa arkea, lisaa oppimisen
mahdollisuuksia ja vahvistaa osallisuutta, mutta ei kuormita. Seinajoki rakentaa
digitaalista tulevaisuutta, jossa teknologiaa kaytetaan jarkevasti, oppimista tukien
ja yhdenvertaisuutta edistaen.

3. Digitaalinen osaaminen

3.1 Oppilaat ja opiskelijat

Oppilaille ja opiskelijoille tarjotaan vahvat perustaidot tieto- ja
viestintateknologiassa, tekoalyn ymmartamisessa, medialukutaidossa ja
ohjelmoinnissa. Heita kannustetaan osallistumaan digitaalisten palvelujen
valintaan ja ohjataan turvalliseen toimintaan digitaalisissa ymparistoissa tietoturva
ja tietosuoja huomioiden.

3.1.1 Jatkuva oppimispolku

Seinajoella digitaalinen osaaminen muodostaa katkeamattoman polun
varhaiskasvatuksesta toiselle asteelle. Osaaminen karttuu ikatasoisesti:
varhaiskasvatuksen ja alkuopetuksen turvallisesta tutustumisesta edetaan kohti
itsenaista, luovaa ja vastuullista teknologian kayttoa.

Erityista huomiota kiinnitetaan siihen, etta perusopetus antaa vahvat valmiudet
toisen asteen opintoihin. Tavoitteena on varmistaa, etta jokainen peruskoulunsa
paattava nuori hallitsee opiskelussa ja tulevaisuuden tyoelamassa tarvittavat
digitaaliset avaintaidot.

Seinajoella digitaalisen osaamisen taitojen kehittamista ohjaa Digipolku. Seinajoen
perusopetuksen digipolku toimii opetuksen tukena oppilaiden digitaalisten taitojen
(digitaalinen osaaminen, medialukutaidot ja ohjelmointiosaaminen)
yhdenvertaisessa kehittymisessa. Polun avulla taitoja voidaan harjoitella
konkreettisesti ja kaytannonlaheisesti luontevana osana eri oppiaineiden opiskelua.
Oppijoiden edistymista seurataan digipassin avulla.

3.1.2 Oppilaiden digitaaliset taidot

Viimeaikaiset selvitykset osoittavat, etta oppilaiden digitaaliset taidot eivat ole
kehittyneet toivotulla tavalla. Erityisesti tekninen osaaminen, ohjelmoinnillinen
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ajattelu ja kriittinen medialukutaito ovat monilla oppilailla puutteellisia, ja
osaamiserot eri taustoista tulevien oppilaiden valilla ovat kasvaneet
(Opetushallitus, 2024; OKM, 2024). Samalla sosiaalisen median ja viihdesisaltojen
kaytto hallitsee lasten vapaa-aikaa, mutta nama taidot eivat tue koulussa
tarvittavaa syvallista digitaalista osaamista (OKM, 2024). Kansalliset linjaukset
korostavat, etta digitaidot ovat uusi kansalaistaito, ja niiden kehittaminen on
valttamatonta yhdenvertaisten oppimismahdollisuuksien turvaamiseksi (OKM, 2024;
Opetushallitus, 2024). Digitaalinen osaaminen kattaa nykyisin myos tekoalyn
ymmartamisen ja vastuullisen kayton, mika lisaa painetta paivittaa opetusta ja
varmistaa opettajien digipedagogiset valmiudet (Opetushallitus, 2024).

3.1.2.1 Alakoulut

Seinajoella toteutettiin syksylla 2025 kysely, jossa kartoitettiin alakoulujen
oppilaiden digiosaamista. Kyselyyn vastasi 394 neljannen luokan oppilasta.
Kyselyssa tarkasteltiin muun muassa perustoimintojen hallintaa, ohjelmien
kayttoa, tiedonhakua, yhteistyotaitoja, tietoturvaa, tekijanoikeuksia seka tekoalyn
hyodyntamista.

Oppilaiden vastauksista kay ilmi, etta perustoiminnot hallitaan hyvin, mutta
syvallisempi ohjelmien kaytto, yhteistyo digitaalisissa ymparistoissa ja tietoturvaan
liittyvat taidot vaativat edelleen kehittamista. Tekoalyn kayttoon liittyvat taidot ja
ymmarrys ovat yllattavan vahvoja, mika kertoo uudenlaisten digitaalisten taitojen
noususta.

Pedagoginen arvio alakoululaisten digitaidoista

1. Oppilaiden vahvuudet ja niiden merkitys opetuksessa
e Peruslaitteiden kaytto on varmaa: Kirjautumiset ja laitteiden hallinta
sujuvat, mika takaa oppituntien nopean aloituksen.
e Tiedonhaku ja oppimisalustat ovat hallussa: Tiedonhaun ja oppimispelien
rutiininomainen kaytto mahdollistaa itsenaisen tyoskentelyn ja eriyttamisen.

e Tietoturvan alkeet  ymmarretaan: Oppilaat tuntevat hyvien
salasanakaytantojen ja kuvien kayton perussaannot, mika tukee turvallista
digiarkea.

e Pedagoginen mahdollisuus: Vahva rutiiniosaaminen  mahdollistaa
siirtymisen laitteen harjoittelusta tiedon soveltamiseen ja
sisallontuotantoon.

2. Kehittamiskohteet ja niiden pedagoginen haaste
e Tekstintuottaminen ja ergonomia: Heikot nappaintaidot hidastavat
tyoskentelya ja kuormittavat fyysisesti.
e Ohjelmien kaytto ja tyotavat: Usean ikkunan samanaikainen hallinta on
vaikeaa, mika rajoittaa tehokasta digitaalista tyoskentelya.
e Viestinta ja yhteistyo: Sahkopostin ja pilvipalveluiden yhteiskaytto on
vierasta, mika estaa sujuvan digitaalisen vuorovaikutuksen.
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Tekijanoikeuksien soveltaminen: Saannot tunnetaan pintapuolisesti, mutta
niiden soveltaminen omiin toihin on epavarmaa.

Pedagoginen haaste: Opetuksen painopiste on siirrettava sisallon
kuluttamisesta (pelit, videot) kohti aktiivista tuottamista ja yhteisollisyytta.

3. Suositeltuja pedagogisia ratkaisuja opettajille

Integroidaan nappaintaitoharjoittelu: Otetaan kayttoon saannolliset, lyhyet
pelilliset tuokiot kirjoitusnopeuden nostamiseksi.

Lisataan luovaa tuottamista: Siirrytaan valmiista tehtavista omiin
projekteihin (teksti, kuva, esitykset).

Harjoitellaan yhteistyota: Aloitetaan turvallisesti opettajan johdolla
yhteisissa pilvidokumenteissa.

Syvennetaan tekijanoikeuksia: Kaydaan lapi konkreettisia
esimerkkitilanteita pelkkien saantolistojen sijaan.

3.1.2.2 Ylakoulut

Ylakoulussa digiosaamisen kyselyyn vastasi 318 oppilasta. Tulokset osoittavat, etta
vaikka monet perustaidot ovat hallussa, oppilaiden nakemykset ja osaaminen
vaihtelevat merkittavasti.

Pedagoginen arvio ylakoululaisten digitaidoista

1. Oppilaiden vahvuudet ja niiden merkitys opetuksessa

Perustaidot ovat hallussa: Oppilaat osaavat kayttaa tietokoneita, hallita
tiedostoja ja tuottaa tekstia. Tama luo hyvan pohjan monipuolisille
oppimistehtaville.

Verkko-oppimisymparistojen kaytto sujuu: Mahdollistaa joustavan eta- ja
lahiopetuksen yhdistamisen.

Tietoturva ja eettisyys ymmarretaan: Oppilaat noudattavat saantoja ja
tuntevat  tekijanoikeudet, mika  tukee  turvallista  digitaalista
toimintakulttuuria.

Tekoalyn peruskasitteet tuttuja: Oppilaat tietavat, mita tekoaly on ja
tunnistavat sen arjen sovelluksia. Tama antaa hyvan lahtokohdan kriittisen
ajattelun ja soveltavan kayton kehittamiselle.

Pedagoginen mahdollisuus: Naita vahvuuksia voidaan hyodyntaa
projektityoskentelyssa, monialaisissa oppimiskokonaisuuksissa ja oppilaiden
itseohjautuvuuden tukemisessa.

2. Kehittamiskohteet ja niiden pedagoginen haaste

Taulukkolaskenta ja datan kasittely: Heikko osaaminen rajoittaa
matemaattisten ja luonnontieteellisten aineiden digitaalisia tyotapoja.
Ergonomia: Vahainen huomio voi johtaa huonoihin tyoskentelytapoihin ja
hyvinvointiongelmiin.
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e Tekoalyn kaytannon hyodyntaminen: Oppilaat eivat osaa kayttaa tekoalya
luovassa tyossa tai ideoinnissa. Tama on merkittava puute, koska
tekoalytaidot ovat tulevaisuuden tyoelamassa keskeisia.

e Kriittinen ajattelu tekoalyn suhteen: Vaikka peruskasitteet tunnetaan,
syvallinen arviointi ja vertailu ihmisen ja tekoalyn paatoksenteossa on
heikkoa.

e Pedagoginen haaste: Opetuksen tulee siirtya pelkasta teknisesta
osaamisesta kohti kriittista, luovaa ja eettista digitaalista toimintaa.

3. Suositeltuja pedagogisia ratkaisuja opettajille eli mita voitaisiin tehda jatkossa
paremmin

e Integroidaan taulukkolaskenta kaytannon projekteihin (esim. datan keruu ja

analyysi luonnontieteissa).
e Lisataan ergonomiaa kasittelevia minioppitunteja ja kaytannon ohjeita.
e Otetaan tekoaly mukaan oppimistehtaviin:
o Ideointiharjoitukset (esim. tekoalyn kaytto kirjoittamisessa).

Luovat projektit (kuvan, tekstin tai videon tuottaminen tekoalylla).
Keskustelut tekoalyn eettisista vaikutuksista.
Harjoitetaan enemman kriittista ajattelua:
Vertailutehtavat: tekoalyn vs. ihmisen paatokset.
Analysoi tekoalyn antamia virheita ja pohdi syita.

o O O O O

3.1.2.3 Lukiot

Lukioiden opiskelijoille suunnatussa kyselyssa kartoitettiin teknisia edellytyksia,
digitaalisia tyotapoja, opiskelijoiden suhtautumista tietotekniikkaan seka
osaamista digitaalisissa taidoissa ja tiedonhallinnassa. Kyselyyn vastasi 223
kolmannen vuoden opiskelijaa, vastausprosentti on 59 % ikaluokasta.

Opiskelijat kokevat kotona olevan nettiyhteyden riittavaksi, mutta koulun yhteyden
opiskelussa sopivana, mutta joka neljas opiskelisi mieluummin ilman sita.
Opiskelutoiden palauttaminen tapahtuu paaosin oppimisympariston kautta.
Opiskelijoiden vahvuuksia ovat sahkoisiin lahteisiin viittaaminen, digivalineiden
hallinta seka vastuullinen netinkaytto ja koulun verkkopalvelut. Haasteita koetaan
erityisesti kuvien muokkaamisessa, sisallysluettelon tekemisessa seka tiedon
tallennuspaikkojen hyodyntamisessa ja turvallisessa sailyttamisessa.

Koulujen sisaverkon kattavuutta ja kapasiteettia on parannettava. Lisaksi on
selvitettava tarkemmin tilat, joissa yhteys ei toimi riittavasti. Mahdollistetaan
opiskelijoille vaihtoehtoisia tyoskentelytapoja. Lisaksi tulee vahvistaa pedagogista
harkintaa digivalineiden kaytossa. Varmistetaan, etta sahkoiset palautustavat ovat
selkeita ja toimivia. Koulujen tulee tarjota myos tukea opiskelijoille, joilla on
haasteita sahkoisten harjoitusten ja toiden palauttamisessa.
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Tukimateriaalia on oltava myos tarjolla kaytannon taitojen harjoittelemiseen.
Lisaksi sisallytetaan taitojen harjoittelu osaksi opintojaksoja. Tietoturvaosaamista
ja tiedonhallinnan kaytantoja on vahvistettava. Hyodynnetaan eri oppiaineiden
mahdollisuuksia syventaa opiskelijan median analyysitaitoja.

3.1.2.4 Kansalaisopisto

Kansalaisopiston opiskelijat muodostavat ialtaan ja taustoiltaan monimuotoisen
asiakasryhman, jonka digitaaliset taidot vaihtelevat merkittavasti. Tasta syysta
opiston tulee varmistaa, etta digitaaliset ymparistot ovat helppokayttoisia ja
selkeasti ohjeistettuja, esimerkiksi kursseille ilmoittautumisessa tulee mahdollistaa
kaikille saavutettava tapa ilmoittautua. Tuelle ja opastukselle on oltava matala
kynnys ja jokainen kansalaisopiston henkilokunnan jasen toimii ohjaavan opiston
periaatteen mukaisesti ja opastaa opiskelijoita digiin liittyvissa ongelmatilanteissa
ja tarvittaessa ohjaa opiskelijan eteenpain.

Kansalaisopiston opiskelijoiden suhtautuminen vaihtelee huomattavasti: osa
suhtautuu teknologian kayttoon ja digitalisaatioon myonteisesti ja hyodyntaa
luontevasti digitaalisia valineita, kun taas toiset kokevat digitaalisen
toimintaympariston haastavaksi ja tarvitsevat enemman tukea seka selkeita
ohjeita. Myonteisesti suhtautuvat osallistuvat matalammalla kynnyksella
digitaitojen kursseille kuin kielteisesti suhtautuvat.

Kansalaisopiston opiskelijoiden vaihtelevan ian vuoksi myos digiosaaminen
vaihtelee paljon. Alati kiihtyva yhteiskunnan digitalisaatio nakyy ikaantyneiden
esittamissa kurssitoiveissa. Yha useammin toivotaan digitaitojen peruskursseja,
alypuhelimen peruskayton kursseja, tietoturvaan ja huijauksilta suojautumiseen
liittyvia kursseja seka yleisesti kursseja, jotka kehittavat ymmarrysta digitaalisen
toimintaympariston ilmioista ja miten ne vaikuttavat jokapaivaiseen elamaan.
Tarve digiosaamisen kehittamiselle nakyy myos vyksilollisen digiohjauksen
asiakkaiden iassa - yha useampi elakkeelle siirtyva kaipaa opastusta
digitalisoituvassa yhteiskunnassa toimimiseen ilman tyopaikan tarjoamaa IT-tukea.

Digiosaamisen kehittamisen tulee tukea opiskelijoiden hyvinvointia ja osallisuutta
niin opiston kurssitoiminnassa kuin arjessa kansalaisena.

Kansalaisopisto pyrkii vastaamaan kansalaisten ja erityisesti ikaantyvan vaeston
seka eri nivelvaiheissa olevien tarpeeseen oman digiosaamisen parantamiseen ja
matalan kynnyksen digituen saamiseen. Kurssitarjonnassa huomioidaan
mahdollisuus ryhmamuotoiseen tyoskentelyyn, yksilolliseen digiohjaukseen seka
kaikille avoimeen digiohjaukseen niin opettajan johdolla kuin vapaaehtoisten
voimin.
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3.1.3 Yhdenvertaisuus ja oppimisen tuki

Digitaalisuus on Seinajoella keskeinen valine oppimisen eriyttamisessa ja tuen
tarpeisiin vastaamisessa.

e Saavutettavuus: Varmistamme, etta kaytettavat oppimateriaalit ja
ymparistot ovat saavutettavia kaikille oppilaille (esim. tekstin kuuntelu,
selkea ulkoasu, apuvalineohjelmat).

e Tuen tarpeet: Hyodynnamme teknologiaa oppimisvaikeuksien (kuten
lukivaikeus) lieventamisessa. Oppilaalla on oikeus kayttaa hanelle sopivia
digitaalisia apuvalineita kokeissa ja arjen opiskelussa.

e Kielellinen tuki: Tuemme suomi toisena kielena (52) -oppilaiden oppimista
kaannos- ja sanastotyokaluilla seka monimediaisilla sisalloilla.

e Ylospain eriyttaminen: Mahdollistamme nopeasti eteneville oppilaille
syventavat ja soveltavat tehtavat digitaalisten oppimispolkujen avulla.

3.1.4 Digitaalinen sivistys ja hyvinvointi

Tieto- ja viestintateknologinen osaaminen on kiintea osa laaja-alaista sivistysta.
Seinajoen perusopetuksessa ja lukiossa tavoitteena on, etta jokainen oppilas saa
opetussuunnitelman mukaiset valmiudet toimia aktiivisena ja vastuullisena
jasenena digitalisoituvassa yhteiskunnassa.

Syvallista osaamista pintaraapaisun sijaan

Kuten kansalliset linjaukset ja paikalliset kyselytulokset osoittavat, pelkka
laitteiden kaytto ja viihdesovellusten kuluttaminen eivat takaa syvallista
digitaalista osaamista. Opetuksen painopiste on siirrettava passiivisesta
kuluttamisesta aktiiviseen tekemiseen: kriittiseen ajatteluun, tiedonhankintaan ja
omien sisaltojen tuottamiseen.

Uudet kansalaistaidot: Medialukutaito ja tekoaly

Informaatiovaikuttamisen ja tekoalygeneroidun sisallon aikakaudella lahdekritiikki
on keskeinen kansalaistaito. Mediakasvatuksen avulla oppilaita ohjataan
arvioimaan tiedon luotettavuutta ja ymmartamaan median toimintalogiikkaa.
Tekoalyn ymmartaminen, sen mahdollisuuksien ja toimintaperiaatteiden
tunteminen on noussut uudeksi valttamattomaksi osaksi uusia kansalaistaitoja.

Digihyvinvointi vastapainona teknologialle

Teknisten taitojen rinnalla opetuspalveluiden digisuunnitelman keskeinen arvo on
digihyvinvointi. Lukion kyselyssa ilmennyt tulos, jossa neljannes opiskelijoista
toivoisi vahemman tietotekniikkaa, on vakavasti otettava viesti digiahkysta.
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Siksi opetuksessa kiinnitetaan erityista huomiota:
e ltsesadtelyyn: Oppilaita ohjataan tunnistamaan teknologian vaikutukset
omaan uneen, keskittymiskykyyn ja mielialaan.
e Ergonomiaan: Oikeita tyoskentelyasentoja ja tauottamista harjoitellaan
osana jokaista oppiainetta, ei vain teoriassa.
e Tasapainoon: Teknologia on renki, joka vaistyy, kun sita ei tarvita oppimisen
tukena.

3.2 Henkilosto

Henkiloston digipedagoginen osaaminen on laadukkaan opetuksen edellytys.
Osaamisen kehittaminen Seinajoella perustuu saannollisiin osaamiskartoituksiin,
henkiloston koulutustoiveisiin ja arjen tarpeisiin. Tavoitteena on taata jokaiselle
tyontekijalle vahvat perustaidot ja samalla tukea karkiosaajien (kuten pedagogiset
TVT-yhdyshenkilot) syvallisempaa asiantuntijuutta.

Digitaalinen osaaminen ymmarretaan Opetushallituksen viitekehyksen mukaisesti
laaja-alaisena kokonaisuutena. Keskeiset osa-alueet ovat:
e Tiedonhankinta ja -hallinta: Kyky hakea, arvioida ja soveltaa tietoa
kriittisesti.
e Viestinta ja vuorovaikutus: Digitaalisten valineiden sujuva kaytto
yhteistyossa kotien ja kollegoiden kanssa.
e Sisdllon tuottaminen: Luovuus ja kyky muokata materiaaleja eri
oppimistarkoituksiin
e Turvallisuus ja vastuullisuus: Tietosuojan, tekijanoikeuksien ja
digihyvinvoinnin hallinta.
e Ongelmanratkaisu: Digitaalisten tyokalujen soveltaminen pedagogisten
haasteiden ratkaisemiseen.
e Tekodlyosaaminen: Tekoalyn mahdollisuuksien hyodyntaminen ja riskien
tunnistaminen osana opetusta.

Opettajien pedagogista ja teknista osaamista kartoitettiin syksylla 2025 Opeka-
kyselyn avulla. Kysely on toteutettu aiemmin vuosina 2015 ja 2018. Kyselyn tuloksia
voidaan verrata suhteessa muihin yleissivistavan koulutuksen vastaajiin seka
suhteessa Seinajoen aiempiin kyselytuloksiin.

Opeka-kyselyn vastausten perusteella Seinajoen opettajien osaamisen vahvuuksia
ja kehittamiskohteita seka pedagogisia ratkaisuja voidaan arvioida seuraavasti:

1. Opettajien vahvuudet:
e Laaja TVT:n kaytto opetuksessa mahdollistaa monipuoliset oppimateriaalit
ja tukee opetussuunnitelman tavoitteita.
e Positiivinen asenne TVT:hen, jonka nahdaan tukevat tiedon kasittelya ja
oppilaiden itseohjautuvuutta.
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Vahva osaaminen digitaalisten oppimateriaalien kaytossa ja niiden laaja
hyodyntaminen.

Digitaalisten laitteiden laaja ja saannollinen kaytto seka riittava tekninen
tuki.

2. Kehittamiskohteet:

Mobiililaitteiden ja oppimisymparistojen monipuolinen kaytto. Vain 2,6 %
hyodyntaa mobiililaitteita koulun ulkopuolella. Laitteiden mahdollistamaa
joustavuutta ei hyodynneta paljon.

TVT:n hyodyntaminen oppilaiden itse- ja vertaisarvioinnissa.
Taydennyskoulutuksen  puute: Yli 40% ei ole osallistunut
TVT-taydennyskoulutukseen viime lukuvuonna. Tyoajalla toteutettu
koulutus on vahentynyt.

Osaamisvaje tietyilla alueilla: mm. tekijanoikeudet, animaatiot, 3D-
tulostus.

Yhteisten TVT-tavoitteiden tunteminen heikentynyt.

3. Pedagogiset haasteet:

TVT:n vaikutukset oppilaiden perustaitoihin: 58 % opettajista kokee
kirjoitustaidon heikentyvan TVT:n kayton myota ja noin 30 % kokee
oppilaiden valisen viestinnan ja yhteistyon vahenevan.

TVT:n hyodyntaminen oppilaiden itse- ja vertaisarvioinnissa on vahaista.
Motivointi ja oppilaiden osallistaminen. Kyselyn mukaan TVT:n kaytto
painottuu viela opettajan toimintaan, ei oppilaiden aktiiviseen rooliin.

4. Suositellut pedagogiset ratkaisut:

Lisaa taydennyskoulutusta ja tyoajalla toteutettavia koulutuksia.
Oppijalahtoiset menetelmat TVT:n avulla, esim. vertaisarviointi,
projektityot ja pelillistaminen.

Mobiilioppimisen kehittaminen hyodyntamalla laitteiden liikkuvuutta koulun
ulkopuolelle.

Yhteiset tavoitteet ja suunnitelmat TVT:n kaytolle. Opetuksen
digisuunnitelmaan tutustuminen ja koulun TVT-asiakirjojen paivittaminen.
Tietoturvan, tietosuojan ja tekijanoikeuksien osaamisen vahvistaminen.
TVT:n pedagoginen kaytto yhteistyon tukena. Digitaaliset tyokalut
ryhmatyon ja yhteisollisen oppimisen valineena.

Yhteenveto opettajien kyselyn tuloksista

Seinajoen opettajilla on vahva TVT:n kaytto ja positiivinen asenne, mutta
kehittamista tarvitaan erityisesti mobiilioppimisessa, oppilaiden aktiivisessa
roolissa ja taydennyskoulutuksessa. Suositellut ratkaisut tukevat opetuksen
monipuolistamista ja TVT:n pedagogista hyodyntamista.
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Osaamisen kehittaminen koskee koko kouluyhteisoa. Opettajien lisaksi myos
koulunkaynninohjaajat ja muu henkilosto saavat kohdennettua koulutusta, jotta he
pystyvat tukemaan oppilaita digitaalisissa oppimisymparistoissa. Erityisesti
tekoalyn nopea kehitys edellyttaa koko henkilostolta jatkuvaa paivitysta ja kykya
soveltaa uutta teknologiaa pedagogisesti kestavalla tavalla.

Digisuunnitelman valmistelun yhteydessa myos TVT-yhdyshenkilGille ja rehtoreille
osoitettiin kysely, jossa pyydettiin arvioita aiemmasta TVT-strategiasta ja toiveita
uudelle digisuunnitelmalle.

Koulujen mukaan aiemman TVT-strategian yleinen suunta on ollut toimiva.
Oppilaiden ja opettajien digiosaaminen on kehittynyt, mutta erityisesti oppilaiden
perustaitojen vahvistamiseen tarvitaan edelleen huomiota. Digipolkua pidetaan
tassa hyvana tukena. Tarkeaa on huolehtia, etta oppilailla on perusopetuksen
jalkeen toisen asteen opinnoissa tarvittavat digitaidot.

Vastauksissa korostui tarve lisata koulutusta ja vahvistaa kouluille tarjottavaa
jatkuvaa, kaytannonlaheista pedagogista TVT-tukea. Tekoalyyn liittyville
koulutuksille nahtiin erityisen suuri tarve. Laitteiden maara koettiin riittavaksi,
mutta verkkojen toimivuuteen toivottiin parannuksia. Teknisen tuen todettiin
toimivan hyvin, vaikka vastuunjakoihin kaivataan edelleen selkeytysta.

Kansalaisopisto

Kansalaisopiston paatoimisella henkilostolla on kaytettavissaan henkilokohtaiset
paatelaitteet ja tuntiopettajille luodaan joka lukuvuoden alussa henkilokohtaiset
tunnukset opetustilojen ja opettajien taukotilojen paatelaitteiden kayttoon.
Tuntiopettajien digitueksi on kehitetty kansalaisopiston TVT-vastaavan tarjoama
ilmainen digiohjaus. Opettaja voi kysya tukea tunnusasioissa,
kurssienhallinnointijarjestelman HelleWin kaytossa, uuden digitaalisen ympariston
kayttoonotossa oman opetuksen tueksi tai esimerkiksi tekoalyn kaytossa opetuksen
tukena.

Kiihtyvan digitalisaation myota kansalaisopisto kartoittaa paatoimisen henkiloston
ja tuntiopettajien digiosaamisen ja laatii sen pohjalta digitoimintasuunnitelman.
Opetus- ja kulttuuriministerio laati vuonna 2025 kuvauksen vapaan sivistystyon
digitalisaation tavoitetilasta, jonka mukaan tarve koulutukselle on suuri ja
esimerkiksi tekoaly kasvattaa entisestaan tuen ja koulutuksen tarvetta (OKM 2025).

4. Toimintaedellytysten varmistaminen

Tietoteknisen toimintaympariston ajanmukaisuus ja toimintavarmuus ovat
digisuunnitelman toteutumisen kivijalka. Verkot, laitteet, oppimisymparistot ja
tukipalvelut muodostavat kokonaisuuden, joka mahdollistaa sujuvan arjen.
Toimintaedellytykset perustuvat yksikoiden perusrahoitukseen seka tietohallinnon
keskitettyyn, suunnitelmalliseen resursointiin.
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Tasa-arvoisen oppimisen edellytyksena on, etta laitteiden laatuun, maaraan ja
saatavuuteen kiinnitetaan erityista huomiota (OKM, 2023; Valtioneuvosto, 2022).

4.1 Kaytettavat laitteet

Kouluilla on kaytettavissa oppilasmaaraan nahden riittavasti ajantasaisia laitteita.
Seinajoen kaupunki linjaa laitemitoitukset seuraavasti:

e Vuosiluokat 1-4: Yhteiskayttoisia laitteita on 0,5 per oppilas (yksi laite
kahta oppilasta kohden). Suositus on, etta vahintaan 65 % laitteista on
Chromebookeja. Lisaksi jokaisella koululla on vahintaan kaksi
Windows-laitetta oppilaskaytossa (esim. salasanojen hallintaa varten).

e Vuosiluokat 5-9: Jokaisella oppilaalla on kaytossaan henkilokohtainen
Chromebook-laite (1:1). Lisaksi ylakouluilla on koulun koon mukaan 1-2
luokallista Windows-laitteita erityisohjelmistoja vaativaan tyoskentelyyn.

e Lukiokoulutus: Opiskelijoilla on kaytossaan opinnot mahdollistavat
kannettavat tietokoneet. Laitteet ja verkkoymparisto mitoitetaan tukemaan
Ylioppilastutkintolautakunnan digitaalista koejarjestelmaa.

o Erityistarpeet: Kouluille voidaan hankkia iPadeja tai Mac-laitteita
perusteltuihin tarpeisiin, kuten musiikin, kuvataiteen tai erityisen tuen
opetukseen. Hankinta toteutetaan kaupungin talousarviokaytannon
mukaisesti.

e Henkilokunnan laitteet: Tavoitteena on, etta jokaisella opettajalla on
kaytossaan yksi henkilokohtainen paatelaite, joka toimii saumattomasti
osana koulun laiteymparistoa.

Kayttoaikarajoitus: Oppilaiden hyvinvoinnin ja riittavan unen turvaamiseksi
perusopetuksen henkilokohtaisten Chromebook-laitteiden kaytto on estetty
teknisesti yoaikaan klo 22.00-06.00. Rajoituksella tuetaan koteja kasvatustyossa.

Kansalaisopisto

Kansalaisopistolla on kaytettavissa kaksi tietokoneluokkaa, kielistudio seka
lainattavia kannettavia tietokoneita ja iPadeja. Lainattavia laitteita ei lainata
kotikayttoon, vain kansalaisopiston tiloissa ja kursseilla kaytettavaksi.

Digitaitojen kursseilla ja henkilokohtaisessa digiohjauksessa tavoitteena on, etta
jokainen opiskelija mahdollisuuksien mukaan kayttaa kurssilla omaa laitettaan,
jotta opiskelija oppii kayttamaan omaa laitettaan. Lahes jokaisessa
kansalaisopiston opetustilassa on esitystekniikkaa ja opettajan paatelaite, joiden
kayttoon tuntiopettajat saavat omat tunnuksensa. Paatoimisella henkilostolla on
kaytossaan henkilokohtaiset paatelaitteet.
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4.1.1 Puhelimien ja muiden mobiililaitteiden kaytto

Perusopetuslain 29 §:n (Oikeus turvalliseen oppimisymparistoon) ja 36 d §:n (Oikeus
ottaa haltuun esineita ja aineita) muutoksilla rajoitetaan mobiililaitteiden kayttoa
oppituntien aikana. Muutokset tulivat voimaan 1.8.2025.

Seinajoen kasvatus- ja opetuslautakunta on hyvaksynyt perusopetuksen
jarjestyssaantojen muutokset 1.8.2025 alkaen:

e Alakouluissa ja yhtenaiskoulujen vuosiluokilla 5-6 puhelimia ja
mobiililaitteita ei kayteta koulupaivan aikana lainkaan.

e Ylakouluissa ja yhtenaiskoulujen vuosiluokilla 7-9 puhelimia ja
mobiililaitteita ei kayteta oppituntien aikana, eika ruokailuissa. Lisaksi
jokaiseen paivaan sovitaan yhteistyossa oppilaskunnan, oppilaiden ja
huoltajien kanssa vahintaan yksi valitunti, jolloin mobiililaitteita ei kayteta.

e Koulun jarjestyssaantojen puitteissa rehtori voi tarvittaessa paattaa myos
puhelimien ja mobiililaitteiden tayskiellosta koulupaivien aikana.

1.8.2026 alkaen kaikilla Seinajoen yla- ja yhtenaiskouluilla on voimassa puhelimien
ja mobiililaitteiden kayton tayskielto.

4.2 Tekninen perusta

e Verkkoyhteydet: Langaton verkko (WLAN) mitoitetaan vastaamaan kasvavaa
laitemaaraa ja kuormitusta, kohdekohtaisesti tehdaan tarvittaessa
parannuksia. Tavoitteena on nopea ja hairioton paasy oppimisymparistoihin
kaikissa koulun tiloissa.

e Esitystekniikka: Jokainen perusopetuksen ja lukion opetustila varustetaan
tarkoituksenmukaisella ja nykyaikaisella esitystekniikalla
(kosketusnaytto/projektori, aanentoisto ja dokumenttikamera). Kaytettavat
AV-jarjestelmat valitaan siten, etta tietoturvallinen ja verkkoymparistoon
soveltuva langaton tiedonsiirto oppilaiden laitteilta onnistuu.

e Tunnukset: Henkilokohtaiset, turvalliset kayttajatunnukset ovat kaytossa
kaikilla oppilailla, opiskelijoilla ja henkilostolla. Myos sijaisille tulisi taata
omat henkilokohtaiset tunnukset ja paasy digitaalisiin materiaaleihin.

4.3 Palvelut, tietosuoja ja kestavyys
Kaytossa ovat Microsoft 365-palvelut seka rajoitetusti Google Workspace -

pilvipalveluja, joita hallinnoidaan keskitetysti. Kodin ja koulun viestinnassa
kaytetaan Wilmaa.
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e Tietosuoja: Kaikessa opetuskaytossa noudatetaan voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa. Uusien palveluiden kayttoonotossa tehdaan
tietosuoja-arviointi (DPIA) ja varmistetaan henkilotietojen
kasittelysopimukset (DPA).

e Vihrea |ICT: Laitteiden hankinnassa painotetaan kestavyytta ja
elinkaariajattelua. Vanhat laitteet kierratetaan tietoturvallisesti.

e Tekoadlyvalmius: Laitteet ja ohjelmistot vakioidaan tarkoituksenmukaisesti
siten, etta tekoalya kyetaan hyodyntamaan opetuksen ja oppimisen tukena.
Varmistamme turvalliset ymparistot tekoalylukutaidon harjoitteluun.

Varautuminen Ylioppilastutkintolautakunnan digitaalisen koejarjestelman
muutoksiin

Ylioppilastutkintolautakunnan (YTL) kaynnistama koeympariston uudistus (Abitti 2)
muuttaa sahkoisen ylioppilaskokeen ja lukio-opetuksen teknisia vaatimuksia
digisuunnitelmakauden 2026-2030 aikana. Seinajoen kaupunki huolehtii siita, etta
kaytossa olevat laitteet ja verkkoymparisto ovat yhteensopivat koejarjestelman
kanssa.

Seinajoen lukiokoulutuksessa varaudutaan muutokseen seuraavasti:

e Verkkoinfrastruktuuri: Lukioiden langattomien verkkojen kapasiteetti ja
vikasietoisuus mitoitetaan siten, etta ne mahdollistavat selainpohjaisten
kokeiden suorittamisen luotettavasti suurillekin  opiskelijamaarille
samanaikaisesti.

o Laitteet: Kaupunki seuraa aktiivisesti ja noudattaa hankinnoissa YTL:n
laitesuosituksia varmistaen, etta kaytossa on tarkoituksenmukaiset valineet.

e Osaaminen: Henkilostoa ja opiskelijoita koulutetaan uuden koejarjestelman
kayttoon hyvissa ajoin ennen sen virallista kayttoonottoa, jotta siirtyma on
sujuva.

Varautuminen ja toiminnan jatkuvuus hairiotilanteissa

Digitaalinen toimintaymparisto on herkka hairioille. Opetushallituksen (2024)
varautumisohjeiden mukaisesti koulut varautuvat tilanteisiin, joissa sahkoiset
jarjestelmat (kuten Wilma, oppimisalustat tai verkkoyhteydet) eivat ole
kaytettavissa.

Toimintamallit hairiotilanteissa:

e Opetuksen jatkuvuus: Opetus jarjestetaan ns. offline-tilassa hyodyntaen
painettuja  oppimateriaaleja  ja  suullista opetusta. Laitteiden
toimimattomuus ei ole este opetussuunnitelman mukaiselle toiminnalle.
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e Viestinta: Jos ensisijainen viestintakanava on poissa kaytosta, koulut
tiedottavat huoltajia vaihtoehtoisia kanavia pitkin (esim. kaupungin
verkkosivut, tekstiviestit tai sahkoposti).

e Tietojen turvaaminen: Kriittiset tiedot on varmistettu siten, etta ne ovat
palautettavissa mahdollisen jarjestelmavian jalkeen.

Kouluilla yllapidetaan valmiutta toimia ilman digitaalisia valineita osana arjen
turvallisuuskasvatusta.

4.4 TVT kehittamistyon edellytykset

Digisuunnitelman tavoitteiden saavuttaminen ja digitaalisen toimintakulttuurin
yllapitaminen vaativat selkeat henkilostoresurssit ja rakenteet. Teknologian nopea
kehitys (mm. tekoaly, Abitti 2) edellyttaa jatkuvaa pedagogista ja teknista ajan
hermolla pysymista.

TVT-tiimin resursointi ja jatkuva kouluttautuminen

Opetuspalveluiden  TVT-tiimin  toimintaedellytykset turvataan riittavalla
resursoinnilla. Tama mahdollistaa sen, etta tiimilla on tyoaikaa kehittaa omaa
osaamistaan, jakaa hyvia kaytanteita ja tukea tyoyhteisoa muutoksissa. Tiimin
jasenet osallistuvat saannollisesti taydennyskoulutuksiin varmistaakseen, etta
Seinajoella on kaytossa ajantasainen tieto digipedagogiikasta ja laiteymparistoista.
TVT-tiimi toimii tiiviissa yhteistyossa kaupungin tietohallinnon kanssa pedagogiikan
nakokulmasta soveltuvien laitteiden ja ohjelmistojen vakioinnissa.

Kansalaisopiston TVT-vastaava tekee tiivista yhteistyota kaupungin muiden
digitukitoimijoiden kanssa.

Kokoaikainen tuki koulujen arkeen

Opettajien ja oppilaiden tueksi resursoidaan kokoaikainen digipedagoginen
asiantuntija. Taman resurssin tavoitteena on jalkautua kouluihin ja tarjota matalan
kynnyksen lahitukea opetustilanteissa. Kokoaikainen tukihenkilo:

e Taydentaa vahentyneita taydennyskoulutusmaaria tarjoamalla vierihoitoa ja
tasmakoulutusta suoraan arjessa.

e Auttaa uusien laitteiden, ohjelmistojen ja tekoalysovellusten pedagogisessa
kayttoonotossa.

e Varmistaa, etta tekniset ja pedagogiset haasteet ratkotaan nopeasti, jotta
opetuksen sujuvuus ei karsi.

e Vastaa digipolun paivittamisesta seka yllapitaa Lainaamon toimintaa.
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Koulun digitaalisen toimintakulttuurin johtaminen

Rehtori vastaa koulunsa digitaalisen toimintakulttuurin johtamisesta ja
digisuunnitelman tavoitteiden toteutumisesta yksikkotasolla. Rehtori vastaa siita,
etta koululle laaditaan lukuvuosittain tarkennettu suunnitelma, jossa kuvataan,
miten kaupunkitasoinen digisuunnitelma viedaan kaytantoon kyseisessa koulussa.

Rehtorin tehtavana on varmistaa, etta digisuunnitelma toteutuu koulun arjessa
suunnitelmallisesti ja yhdenvertaisesti. Tama sisaltaa:

e Koulukohtaisen TVT-suunnitelman laatiminen ja paivittaminen yhteistyossa
henkiloston kanssa.

e Digisuunnitelman  viestinta:  Huolehtii, etta henkilosto tuntee
digisuunnitelman keskeiset tavoitteet ja toimintatavat.

e Osaamisen kehittamisen tukeminen: Varmistaa, etta opettajilla on
mahdollisuus osallistua taydennyskoulutuksiin  ja saada lahitukea
digipedagogiikassa.

e Digihyvinvoinnin edistaminen: Huolehtii, etta koulun kaytannot tukevat
oppilaiden ja henkiloston hyvinvointia teknologian kaytossa.

e Huolehtii koulun valmiudesta vastata mahdollisiin kysymyksiin kaytossa
olevien digitaalisten palveluiden tietosuojasta TVT-tiimin tukemana.

e Rehtori huolehtii hairiotilanteisiin  varautumisesta ja siita, etta
mobiililaitteiden kaytto, tekoalyn pelisaannot ja tietosuoja noudattavat
voimassa olevaa lainsaadantoa ja kaupungin ohjeita.

e Koulukohtainen Teams: Vastaa siita, etta koulukohtaisessa Teamsissa on
oikeat ja ajantasaiset jasenet.

Koulukohtaiset vastuuhenkilot

Kouluilla toimii toisiaan taydentaen tekninen TVT-yhdyshenkilo ja pedagogiseen
TVT-yhdyshenkilo.

1. TVT-yhdyshenkilo (Tekninen TVT-yhdyshenkilo) TVT-yhdyshenkilo huolehtii,
etta koulun laiteymparisto toimii ja on kaytettavissa. Han toimii linkkina koulun,
rehtorin ja kaupungin tietohallinnon valilla.

e Laitteiden hallinta: Koordinoi laitteiden jakoa, lainausta ja varastointia
koululla.

e Vikailmoitukset: Toimii ensisijaisena kontaktina teknisissa ongelmissa ja
ohjaa vikailmoitukset eteenpain tietohallintoon (ellei niita voi ratkaista
paikan paalla helposti).
tunnusten ja salasanojen hallinnassa ohjeistuksen mukaisesti.

e Hankinnat: Avustaa rehtoria laitehankintojen kartoittamisessa.

e Keskitettyjen ohjeistusten seuraaminen seka niiden huomioiminen koululla,
mm. Aaltonetti, Opetustoimi tiedottaa, tietohallinnon ohjeistukset.
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2. Pedagoginen TVT-yhdyshenkilo (perusopetuksessa) Pedagoginen tukihenkilo
keskittyy opettajien osaamisen kehittamiseen ja opetuskayton tukemiseen. Han
toimii opettajien pedagogisena tukena.

e Vertaistuki: Auttaa kollegoita ottamaan kayttoon uusia sovelluksia ja
laitteita nimenomaan opetustilanteissa.

e Ideointi ja kehittaminen: Tuo kouluun uusia ideoita, jakaa hyvia kaytanteita
ja rohkaisee kokeilukulttuuriin.

e Perehdytys: Perehdyttaa uudet opettajat ja sijaiset koulun digipedagogisiin
kaytanteisiin (esim. oppimisalustat, sahkoiset kokeet).

e Digisuunnitelman jalkautus: Tukee opettajia Digipolun ja digisuunnitelman
tavoitteiden toteuttamisessa eri luokka-asteilla.

e Oppilashallinto-ohjelman (Wilma) kayton perustason tuki opettajille:
kirjautuminen, arviointi, yhteydenpito koteihin.

o Keskitettyjen ohjeistusten seuraaminen seka niiden huomioiminen koululla,
mm. Aaltonetti, Opetustoimi tiedottaa, tietohallinnon ohjeistukset.

Vastuuhenkiloiden osaamista ei voida yllapitaa pelkastaan heidan omalla
harrastuneisuudellaan. Osaamisen on kehityttava suunnitelmallisesti, ja siksi
tarvitaan jatkuvaa kouluttautumista, ajantasaista perehdytysta ja tyonantajan
tarjoamaa tukea.

5. Digisuunnitelman arviointi ja kehittaminen

Suunnitelma ohjaa toimintaa vuosina 2026-2030, mutta se on luonteeltaan elava
asiakirja. Suunnitelman tavoitteet jalkautetaan koulujen arkeen yksikkokohtaisten
TVT-suunnitelmien avulla, joissa tarkennetaan lukuvuosittaiset toimenpiteet.

Suunnitelmaa arvioidaan vuosittain yksikko- ja verkostotasolla. Suunnitelman
liitteita kehitetaan jatkuvasti ja niita voidaan paivittaa suunnitelman
voimassaoloaikana ilman erillista hyvaksyntaprosessia.

6. Tekoalyn kaytto ja datan eettisyys
Tekoalyn hyodyntaminen opetuksessa tarjoaa merkittavia mahdollisuuksia
oppimisen eriyttamiseen ja tukemiseen. Seinajoen kaupungin opetustoimessa
tavoitteena ei ole vain kayttaa tekoalya tyokaluna, vaan kasvattaa oppilaista ja
henkilostosta tekoalylukutaitoisia toimijoita, jotka ymmartavat teknologian
mahdollisuudet ja riskit. Linjaukset on laadittu noudattaen Opetushallituksen
suosituksia ja voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
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6.1 Eettiset periaatteet

Lapinakyvyys ja viittaaminen: Oppilaille ja henkilostolle kerrotaan
avoimesti, milloin tekoalya kaytetaan. Tekoalyn avulla tuotettu sisalto
merkitaan selkeasti, ja sen kaytosta opetetaan asianmukaiset
viittauskaytannot.

Vastuullisuus ja toimijuus: Tekoaly on renki, ei isanta. Sita kaytetaan
pedagogisesti perustelluissa tilanteissa. Kayttajat ymmartavat, etta vastuu
sisallon oikeellisuudesta ja tehdyista paatoksista on aina ihmisella.
Syrjimattomyys ja tasa-arvo: Valittavien tekoalyratkaisujen tulee olla
kaikkien saavutettavissa. Huomioimme, etteivat algoritmit vahvista
stereotypioita tai aiheuta eriarvoisuutta oppilaiden valille (esim. maksulliset
vs. ilmaiset versiot).

6.2 Kayttotapaukset ja pedagogiikka

Tekoalylukutaito: Opetuksen tavoitteena on lisata ymmarrysta tekoalyn
toimintaperiaatteista, rajoitteista ja yhteiskunnallisista vaikutuksista.
Ideointi ja luova tyo: Tekoaly toimii luovuuden kirittajana ("sparraajana”)
tekstin, kuvan, koodin tai median tuottamisessa, ei luovan prosessin
korvaajana.

Arviointi ja palaute: Tekoalya voidaan kayttaa formatiivisen (oppimista
tukevan) palautteen antamiseen ja opettajan tyon keventamiseen.
Lopullinen arviointipaatos ja arvosanan anto ovat aina opettajan vastuulla.
Yksilollinen tuki ja esteettomyys: Tekoalya hyodynnetaan oppimisen
eriyttamisessa, kuten materiaalien selkeyttamisessa, kaantamisessa seka
puhe- ja tekstintunnistuksessa.

Opettajan tyon tukeminen: Kannustamme henkilostoa hyodyntamaan
tekoalya rutiinitehtavien automatisoinnissa ja suunnittelutyossa. Sovelluksia
hyodynnetaan tietoturvallisesti esimerkiksi opetusmateriaalien
eriyttamisessa, tuntisuunnitelmien ideoinnissa seka hallinnollisten tekstien
ja viestinnan luonnostelussa.

Aineistoja syotettaessa on huomioitava, etta tekijanoikeudella suojatun
sisallon siirtaminen tekoalyohjelmaan tulkitaan kappaleen valmistamiseksi
(kopioinniksi), mika vaatii oikeudenhaltijan luvan. Lisaksi on hyva tiedostaa,
etta monet tekoalysovellukset tallentavat syotetyn sisallon omiin opetus- ja
kehitysprosesseihinsa. Taman vuoksi kolmansien osapuolten tuottamaa
suojattua materiaalia ei tule syottaa sovelluksiin ilman lupaa.
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6.3 Riskienhallinta ja tietosuoja

Tietosuoja ja ikarajat: Noudatamme voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa ja palveluiden ikarajoja. Ensisijaisesti kaytamme
kaupungin hallinnoimia turvallisia oppimisymparistoja, joiden kaytto ja
sisallot ovat rajattuja. Uusien palveluiden kayttoonotto tehdaan kaupungin
ohjeistuksien mukaisesti ja niista tehdaan tietosuoja-arviointi (DPIA).

Datan ja tekijanoikeuksien hallinta: Emme syota avoimiin
tekoalypalveluihin henkilotietoja tai salassa pidettavaa materiaalia.
Opetuksessa kasitellaan tekoalytuotosten tekijanoikeudellista asemaa.
Harhaanjohtava tieto: Koska tekoaly voi hallusinoida (keksia faktoja),
opetuksessa korostuu lahdekritiikki ja tiedon vertaaminen luotettaviin
alkuperaislahteisiin.

Kielletyt kayttotavat (EU Al Act): Noudatamme EU:n tekoalysaadoksen
kieltoja. Opetuksessa ei kayteta jarjestelmia, joiden tarkoituksena on
oppilaiden tunteiden tunnistaminen (emotion recognition) tai biometrinen
luokittelu.
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8. Liitteet ja taustamateriaalit

Digisuunnitelmaan liittyy useita liitteita, jotka taydentavat ja konkretisoivat sen
sisaltoa. Liitteet sisaltavat mm. kuvauksen toimintaedellytyksista, digipolun ja
tekoalyoppaan opettajille. Nama materiaalit ovat saatavilla verkossa ja niita
paivitetaan tarpeen mukaan. Liitteet tukevat digisuunnitelman kaytannon
toteutusta ja tarjoavat tyokaluja eri toimijoille. Esimerkiksi digipolku ja digipassi
auttavat opettajia ja oppilaita hahmottamaan digitaalisen osaamisen tavoitteita eri
koulutusasteilla.

Liite 1 Tekoaly

Liite 2 Digitaalisen osaamisen kuvaukset

Liite 3 Tietotekniikan toimintaedellytykset

Liite 4 Digisuunnitelmaan liittyvien kyselyiden tuloksia

Liite 5 Koulukohtaiset TVT-suunnitelmat

Liite 6 Digitaalinen perehdytysopas

Liite 7 Henkilokohtaisten Chromebookien kayttoonotto ja hallinta

Liite 8 Lainaamo
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g Tekoadlyn kayton liikennevalot (opettaja)

(luonnos, ei vahvistettu tietosuoja- ja tietoturvatyéryhmdssd)

Tama ohjeistus auttaa hahmottamaan, milloin ja miten tekoalya on turvallista ja eettista
kayttaa opetuksessa ja oppimisessa.

@ PUNAINEN - ALA TEE NAIN (Kielletty)

Pysahdy. Nama toimet vaarantavat tietosuojan tai oppimisen eettisyyden.
Henkilotietojen syottaminen: Ald koskaan syotd oppilaiden tai henkildston nimia,
henkilotunnuksia, Wilma-viesteja tai tunnistettavia  valokuvia avoimiin
tekoalypalveluihin (esim. ilmainen ChatGPT, verkon kuvageneraattorit).

Salassa pidettava tieto: Ala kasittele tekoalylla oppilashuollollisia asioita, pedagogisia
asiakirjoja tai muuta luottamuksellista materiaalia ilman kaupungin virallista, suojattua
ymparistoa.

Plagiointi: Ala esita tekodlyn tuottamaa tekstia, kuvaa tai koodia taysin omana tyonasi.
Automaattinen arviointi: Ald anna tekoalyn paattda arvosanoja tai oppilaan tuen
tarvetta itsenaisesti.

KELTAINEN - HARKITSE JA TARKISTA (Luvanvarainen / Kriittinen)
Hidasta. Kaytto on sallittua, mutta vaatii opettajan luvan tai erityista tarkkuutta.

Avoimet palvelut: Ilmaisten kuluttajapalveluiden kaytto vaatii opettajan luvan. lkarajat
(usein K-13 tai K-18) on tarkistettava ehdottomasti. Huomioi, etta ilmaisversiot usein
hyodyntavat syotettya dataa tekoalyn kouluttamiseen.

Faktantarkistus: Tekoalyn antamiin tietoihin ei saa luottaa sokeasti. Kaikki faktat on
tarkistettava luotettavista lahteista (hallusinaatioriski).

Tekijanoikeudet: Varmista, etta sinulla on oikeus syottaa kayttamasi materiaali
tekoalylle analysoitavaksi. (esim. oppikirjan tekstit ovat tekijanoikeuden alaisia).
Ideointi: Tekoalyn kaytto ideoinnissa ja luonnostelussa on OK, kunhan se on osa sovittua
tyoskentelya.

@ VIHREA - ANNA MENNA (Sallittu / Suositeltu)

Turvallista. Ndissa tilanteissa tekoaly tukee oppimista ja tyota turvallisesti.
Kaupungin omat ymparistot: Kayta Seinajoen kaupungin tekoalylinjauksen mukaisesti
opetuksen kayttoon hyvaksyttyja tekoalytyokaluja. Turvallisuus toteutuu vain, kun olet
kirjautunut kaupungin tunnuksilla.

Rutiinien helpottaminen: Opetusmateriaalin eriyttaminen, tuntisuunnitelmien ideointi,
kielenkaantaminen ja tekstien tiivistaminen (ilman henkilotietoja).

Oppimisen  tuki: Tekoalyn kaytto “sparraajana”, kielioppitarkistajana tai
selkokielisyyden parantajana.

Lapinakyva kaytto: Tekoalyn kaytosta kerrotaan avoimesti ja lahteet merkitaan (esim.
"Kuva luotu DALL-E 3 -tekoalylla").
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g Tekoalyn kayton liikennevalot (oppilas)
Tekoalyn kayton pelisaannot: Liikennevalomalli

Selkeyttaaksemme tekoalyn kayttoa eri oppiaineissa ja tilanteissa, apuna voi kayttaa ns.
lilkkennevalomallia, joka kerrotaan oppilaille aina tehtavan alkaessa:

@ Vihred (Sallittu):
Tekoalya saa kayttaa vapaasti ideoinnissa, tekstin oikoluvussa tai ajatusten
jasentamisessa. Tekoaly on tyokalu.

Keltainen (Luvanvarainen):
Tekoalya saa kayttaa vain opettajan rajaamissa osissa (esim. rakenteen suunnittelu), ja
sen kaytto on raportoitava.

@ Punainen (Kielletty):
Tehtava suoritetaan ilman tekoalya (esim. kokeet, valvotut kirjoitustilanteet), jotta
varmistetaan oppilaan oman perusosaamisen ja ajattelun kehittyminen.




Liite 1 Tekoaly 3/3

Miten paasen alkuun? - Oikopolku eNorssi-materiaaleihin

Tekoalyn pedagogista kayttoonottoa ei tarvitse aloittaa tyhjasta. Seinajoen kaupunki
suosittelee henkilostolle kansallisen eNorssi-verkoston (Harjoittelukoulujen verkosto)
yllapitamaa sivustoa (enorssi.fi/ai) arjen tueksi.

Sivusto toimii pedagogisena "ohjekirjana”, jota suosittelemme hyodyntamaan erityisesti
seuraavissa tilanteissa:

e Kun ideat loppuvat: Sivustolta loydat konkreettisia esimerkkeja, miten tekoaly voi
toimia sparraajana tuntisuunnitelmien ja projektien ideoinnissa.

e Kun haluat eriyttaa: Katso valmiit mallit siihen, miten tekoalylla voi luoda hetkessa
tarpeisiin.

e Kun mietit arviointia: Tutustu tapoihin kayttaa tekoalya formatiivisen (jatkuvan)
palautteen antamisessa ja kokeiden tarkistamisen tukena.

e Kun haluat oppia "promptaamaan”: Sivuston Promptipankki tarjoaa valmiita
kehotteita, joilla opit ohjaamaan tekoalya tarkasti ja tehokkaasti.

eNorssin tekoalyopas opettajille 2.0



https://enorssi.fi/ai/
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Tieto- ja viestintateknologinen osaaminen perusopetuksessa

Osaamisen kuvausten tarkoituksena on konkretisoida voimassa olevan
perusopetuksen opetussuunnitelmien perusteita digitaalisen osaamisen osalta.

Digitaalisen osaamisen ja tieto- ja viestintateknologisen osaamisen kokonaisuus
muodostuu neljasta paaalueesta: 1) Kaytannon taidot ja oma tuottaminen,
2) Turvallisuus ja vastuullisuus, 3) Tiedonhallinta seka tutkiva ja luova tyoskentely
ja 4) Vuorovaikutus. Paaalueet on nimetty perusopetuksen opetussuunnitelman
perusteiden (2014) mukaisesti.

DIGITAALINEN OSAAMINEN /
TIETO- JA VIESTINTATEKNOLOGINEN OSAAMINEN

KAYTANNON TAIDOT VASTUULLISUUS TIEDONHALLINTA SEKA VUOROVAIKUTUS
JA OMA TUOTTAMINEN JA TURVALLISUUS TUTKIVA JA LUOVA
TYOSKENTELY

OPH on julkaissut Osaamisen kuvaukset 2.0 kesakuussa 2022. Digitaalisen osaamisen

kuvauksiin voi tutustua ePerusteet-sivulla tai kuvallisessa muodossa oheisessa
linkissa: Digitaalisen osaamisen kuvaukset.

TEKNISET PERUSTAIDOT

YHTEISOLLISYYS JA

TOIMINTA ERI OSALLISUUS

YMPARISTOISSA

TUOTTAMINEN

Seindjoen perusopetuksen digipolku toimii opetuksen tukena oppilaiden
digitaalisten taitojen (digitaalinen osaaminen, medialukutaidot,
ohjelmointiosaaminen) yhdenvertaisessa kehittymisessa. Polun avulla taitoja
voidaan harjoitella konkreettisesti ja kaytannonlaheisesti luontevana osana eri
oppiaineiden opiskelua.

Seinajoen digipolku on toteutettu osana valtakunnallista Uudet lukutaidot
hanketta. Digipolku perustuu valtakunnallisiin digitaalisen osaamisen kuvauksiin.

Digipolun osoite: https://digipolku.seinajoki.fi/

Digipassin avulla seurataan oppilaiden edistymista. Digipassin voi ladata kayttoon
Aaltonetista Opetustoimen osion Teknologia opetuksen tukena -sivulta.

_VMOA—MOA_YMOA_MOMOA_HY\



https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/digiosaaminen/8706410/osaamiskokonaisuus/8706431
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/miro_Digitaalinen-osaaminen-ja-tvt-osaaminen-2.0-1.pdf
https://digipolku.seinajoki.fi/
https://digipolku.seinajoki.fi/
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Tietotekniikan toimintaedellytykset

Kun koulun tietotekniikka toimii hyvin ja on ajan tasalla, on helpompaa kayttaa
digilaitteita ja -ohjelmia osana koulun arkea. Tahan kokonaisuuteen kuuluvat
esimerkiksi toimivat nettiyhteydet, laitteet, oppimisymparistot, sovellukset ja
tukipalvelut. Koulut tekevat tassa tarkeaa tyota yhdessa TVT-tiimin ja muiden
kaupungin yksikoiden seka niiden vastuuhenkiloiden kanssa. He huolehtivat siita,
etta tarvittavat resurssit saadaan kayttoon, kehitystyot etenevat ja henkilokunta
saa tukea, kannustusta ja innostusta digiasioissa.

Yhteistyo kaupungin tietohallinnon kanssa

Koulujen tietotekniikkaa kehittaessa pitaa ottaa huomioon, etta koulut eroavat
muista kaupungin yksikoista. Siksi on tarkeaa tehda tiivista yhteistyota
tietohallinnon kanssa ja suunnitella asioita yhdessa. Nain varmistetaan, etta
koulujen erityistarpeet tulevat huomioiduiksi ja etta opetus, kokeilut ja
kehittaminen saavat niihin sopivan toimintaympariston.

On tarkeaa muistaa, etta kouluissa opiskelee myos peruskoululaisia ja lukiolaisia,
jotka ovat usein alaikaisia. Siksi kaikki henkilostolle tai opiskelijoille tarkoitetut
ratkaisut eivat valttamatta sovi sellaisenaan koulun kayttoon.

Lukioiden vastuulla on huolehtia siita, etta sahkoinen ylioppilaskoe voidaan
jarjestaa sujuvasti - tama tarkoittaa, etta tarvittavat laitteet, verkkoyhteydet ja

Verkko - kaiken perusta

Jotta digitaaliset oppimisymparistot toimivat sujuvasti, pitaa koulun
verkkoyhteyksien pelata moitteettomasti - niin langattomasti kuin kaapelilla,
kaikissa tiloissa ja kaikilla laitteilla. Kouluissa tulee huolehtia siita, etta nettiyhteys
kestaa sen, etta satoja oppilaita ja opettajia kayttaa verkkoa samaan aikaan ilman
hairioita.

Koska tavoitteena on, etta jokaisella oppilaalla (poislukien 1-4 luokkalaiset,
mitoitus 2 oppilasta/laite) ja opettajalla on oma laite, pitaa myos verkon
kapasiteetin riittaa siihen, etta kaikki voivat kayttaa laitteitaan yhta aikaa. Lisaksi
pitaa varautua siihen, etta digilaitteiden, oppimisymparistojen ja pilvipalveluiden
kaytto kasvaa koko ajan - ja verkon pitaa pysya mukana kehityksessa.

Paatelaitteet - oikeat vidlineet oikeaan kayttoon

Kouluissa tulee varmistaa se, etta opetuksessa tarvittaviin laitteisiin - niiden
hankintaan, kayttoon, huoltoon ja uusimiseen - on varattu riittavasti resursseja.
Tassa seurataan nyt laaditun laitestrategian toimivuutta ja reagoidaan tarvittaessa
muuttuvaan tilanteeseen. Laitteiden pitaa tukea nykyaikaista opetusta ja auttaa
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opiskelijoita kehittamaan tulevaisuuden digiosaamista. Laitteita tarvitaan
monenlaiseen opetukseen, kuten ohjelmointiin, robotiikkaan, pelillistamiseen,
tutkimus- ja kehittamistyohon seka esimerkiksi nappaintaitojen harjoitteluun.

Laitteiden pitaa olla laadukkaita, niita pitaa olla riittavasti ja niiden tulee toimia
luotettavasti. Peruskoulussa laitteita pitaa olla niin paljon, etta niita voidaan
kayttaa aina, kun opettaja haluaa hyodyntaa digitaalisia valineita.

Laitteita hankittaessa pitaa varmistaa, etta mukana tulevat myos tarvittavat
tukipalvelut ja takuut. Lisaksi on tarkeaa huomioida kestava kehitys ja laitteiden
koko elinkaari.

Lukioissa varmistetaan, etta jokaisella opiskelijalla on kaytossaan hyva tietokone
tai vastaava laite, joka tukee opiskelua ja tayttaa sahkoisen ylioppilaskokeen
vaatimukset.

Esitystekniikka - nakyvyytta ja kuuluvuutta opetukseen

Jokaisessa opetustilassa tulee olla nykyaikainen esitystekniikka, joka tukee
monipuolista ja laadukasta opetusta. Perusvarustukseen kuuluvat esimerkiksi iso
nayttotaulu, mahdollinen lisanaytto, dokumenttikamera tai muu kamera seka hyva
aanentoisto.

Tekniikan suunnittelussa otetaan huomioon myos eta- ja hybridiopetuksen tarpeet.
Laitteiden pitaa mahdollistaa esimerkiksi se, etta opettaja voi jakaa oman
laitteensa nayton helposti koko luokalle. Laitteiden sijoittelussa ja valinnassa
huomioidaan myos se, etta ne tukevat vuorovaikutusta ja oppimista parhaalla
mahdollisella tavalla.

Tekniikan tulee mahdollistaa myos se, etta oppilaat voivat tarvittaessa jakaa oman
laitteensa nayton koko luokalle peilauksen kautta. Nain oppilaat voivat esitella

ohjauksessa.
Digitaaliset oppimisymparistot - tukea oppimiseen ja opettamiseen

Koulut valitsevat kayttoonsa sellaisia sahkoisia oppimisymparistoja ja
oppimateriaaleja, jotka tukevat opetussuunnitelman tavoitteita ja sopivat koulun
kaikki kaytettavat jarjestelmat ovat turvallisia ja noudattavat voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa. Oppimisymparistot otetaan kayttoon kaupungin
ohjeistuksien mukaisesti.

Valintoja ohjaa myos Opetushallituksen laatima maaritelma siita, millainen on
pedagogisesti laadukas digitaalinen ymparisto. Siina painotetaan muun muassa sita,
miten hyvin sovellus tukee opetuksen tavoitteita, millainen sen pedagoginen
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lahestymistapa on ja kuinka helppokayttoinen se on. Erityisesti kiinnitetaan
huomiota siihen, tukeeko sovellus yhteisollista, luovaa, toiminnallista ja tutkivaa
oppimista.

Tietoturva ja tietosuoja - turvallinen digiarjen perusta

Tulevina vuosina tietoturva ja tietosuoja korostuvat entisestaan, erityisesti
tekoalyn nopean kehityksen ja verkkopalveluiden riskien vuoksi. Siksi on tarkeaa,
etta koulut toimivat tiiviissa yhteistyossa tietohallinnon ja tietosuojavastaavien
kanssa.

Koulut huolehtivat siita, etta toiminnassa noudatetaan Seinajoen kaupungin
tietoturvasta ja tietosuojasta antamaa ohjeistusta. Oppilaita koskevat
kayttooikeussitoumuksiin seka laitteiden kayttoon liittyvat ohjeet kaydaan lapi
niin, etta oppilaat ymmartavat ne.

Toiminnassa noudatetaan kansallisia ja EU:n saantoja seka Opetushallituksen ja
opetus- ja kulttuuriministerion linjauksia. Tavoitteena on kasvattaa oppilaista
vastuullisia digiyhteiskunnan jasenia, jotka osaavat tunnistaa esimerkiksi
harhaanjohtavan tai vaarallisen sisallon.

Tuki ja taydennyskoulutus - osaamista kaikille

Jotta digitaaliset valineet tukevat opetusta parhaalla mahdollisella tavalla,
tarvitaan jatkuvaa koulutusta ja tukea. Tama koskee kaikkia koulun toimijoita:
opettajia, oppilaita, hallintoa ja muuta henkilokuntaa.

Koska teknologia kehittyy nopeasti - erityisesti tekoalyn ja hybridiopetuksen osalta
- koulutusta tulisi jarjestaa saannollisesti ja joustavasti tyoaikana. Tukea tulisi
tarjota monin tavoin: ryhmakoulutuksina, vertaistukena, tutorkouluttajien avulla,
tietohallinnon ja lahituen kautta seka oppilaiden ja opiskelijoiden omien
tukiroolien (esim. digitutorit, oppilasagentit) kautta.

Tulevina vuosina korostuvat erityisesti tekoalyn tuomat mahdollisuudet ja haasteet
opettajan tyossa. Koulutuksen ja tuen jarjestamisessa painotetaan pedagogista
nakokulmaa ja yhteisollista oppimista.
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Digisuunnitelmaan liittyvien kyselyiden tuloksia

Opetuspalveluiden digisuunnitelmaa valmisteltaessa toteutettiin syksylla 2025
kyselyt ala- ja ylakoulujen oppilaille seka lukioiden opiskelijoille. Kyselyissa
kartoitettiin oppilaiden ja opiskelijoiden digiosaamista.

Opettajien pedagogista ja teknista osaamista kartoitettiin syksylla 2025 Opeka-
kyselyn avulla. Kysely on toteutettu aiemmin vuosina 2015 ja 2018. Kyselyn tuloksia
voidaan verrata suhteessa muihin yleissivistavan koulutuksen vastaajiin seka
suhteessa Seinajoen aiempiin kyselytuloksiin.

Lisaksi toteutettiin koulujen TVT-yhdyshenkiloille ja rehtoreille suunnattu kysely,

digisuunnitelman suuntaviivoista.

Digisuunnitelmaan liittyvien kyselyiden tuloksiin voi tutustua erillisella liitteella.
Liite on saatavilla Teknologia opetuksen tukena -sivulla, joka loytyy Aaltonetin
Opetustoimi-osiosta.
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Koulukohtaiset TVT-suunnitelmat

TVT-toteutussuunnitelma

Laaditaan vuosittain koululla. Valmis suunnitelma palautetaan Koulunjohtajat ja
rehtorit Teamsin koulukohtaiseen TVT-kansioon.

Vuosiluokkakohtaiset TVT-suunnitelmat

Laaditaan vuosittain koululla. Vuosiluokkakohtaiset TVT-suunnitelmat toimivat
apuvalineina koululla digipolun ja digisuunnitelman tavoitteiden toteuttamisessa.

Suunnitelmien laatimisesta vastaa rehtori/koulunjohtaja yhdessa TVT-
yhdyshenkiloiden ja tarvittaessa muiden nimettyjen opettajien kanssa.

Molemmat suunnitelmapohjat ovat ladattavissa kayttoon Aaltonetin Opetustoimi-
osion Teknologia opetuksen tukena -sivulta.

TVT-toteutussuunnitelma ja Vuosiluokkakohtaiset TVT-suunnitelmat kaydaan
vuosittain lapi opettajien kanssa.
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@ Digitaalinen perehdytysopas

Tama opas auttaa sinut alkuun Seinajoen kaupungin sivistystoimen digitaalisissa
palveluissa. Seinajoki tunnetaan digimyonteisena koulukaupunkina, joten sahkoiset
tyokalut ovat keskeinen osa arkeasi heti ensimmaisesta paivasta alkaen.

Kaikki alkaa henkilokohtaisesta kayttajatunnuksestasi. Saat taman yleensa koulusi
rehtorilta tai koulusihteerilta.

Tunnuksen muoto: Yleensa lyhenne sukunimietunimi@opetus.seinajoki.fi.
Mihin se kay: Talla tunnuksella kirjaudut koulun tietokoneille, sahkopostiin,
Wilmaan, Teamsiin ja oppimisymparistoihin.

Vaihda salasana: Sinun tulee vaihtaa saamasi aloitussalasana heti
ensimmaisella kirjautumiskerralla koulun koneelle.

2. Wilma - Koulun tarkein tyokalu
Wilma on hallinnollisen tyon keskus. Sielta loydat lukujarjestykset, merkitset
poissaolot, viestit huoltajien kanssa ja teet arvioinnit.

Osoite: seinajoki.inschool.fi

Kirjautuminen: Valitse kirjautumissivulta painike ”Seindjoen
henkilokunnan kirjautuminen”. Kayta @opetus.seinajoki.fi -tunnustasi.
Mobiilisovellus: Lataa puhelimeesi Wilma-sovellus. Tilia lisatessasi valitse
oppilaitokseksi Seindjoen sivistyskeskus. Valitse kirjautumissivulta painike
”Seinajoen henkilokunnan kirjautuminen”

Tuki: Wilma-ongelmissa ota yhteytta koulun pedagogiseen TVT-
yhdyshenkiloon, koulusihteeriin tai rehtoriin. Mikali ongelma ei koulun
sisaisesti ratkea, voit ottaa yhteytta: wilmatuki@seinajoki.fi.

3. Microsoft 365: Sahkoposti ja Teams
Seinajoen kaupungilla on kaytossa Microsoftin 365-palvelut. Seinajoella viestinta ja
tyoyhteison yhteistyo tapahtuvat seuraavissa palveluissa:

Sahkoposti (Outlook): Lue sahkopostia (@opetus.seinajoki.fi) paivittain.
Myos kokouskutsut tulevat Outlookin kalenteriin. Tarvittaessa voit lukea
sahkopostia selaimella osoitteessa outlook.office.com.
Teams - Koulun digitaalinen ilmoitustaulu: Jokaisella koululla on kaytossa
omat, koulukohtaiset Teams-sivustonsa (tiimit).
o Mita sielta loytyy: Teams on korvannut perinteiset ilmoitustaulut.
Sielta loydat viikkotiedotteet, kokousmuistiot, suunnitelmat ja
vapaamuotoisemman keskustelun kollegoiden kanssa.
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o Toimi ndin: Varmista heti alussa rehtorilta tai TVT-vastaavalta, etta
sinut on liitetty oman koulusi "Opettajanhuone”- tai "Henkilokunta"-
tiimiin.

e Seinajoen kaupungin henkilokunnan sisainen tiedotuskanava, eli intranet,
on nimeltaan Aaltonetti, https://aaltonetti.seinajoki.fi. Siella tapahtuu
tyontekijoiden yhteinen tiedotus ja ohjeistus.

e Toimistotyon valineina kaytetaan Office-ohjelmia, joita voi kayttaa 365-
palvelusta (selainkayttoiset versiot) tai henkilokunta omalta tyoasemaltaan.

4. Tiedostojen tallentaminen ja hallinta

Seinajoen kaupungilla on hyvaksytyt Microsoft 365-pilvipalveuiden kaytto-
periaatteet hallinnossa. Perehdy kayttoperiaatteisiin Aaltonetissa kohdassa Tyon
tueksi sivulla Pilviymparistojen kaytto (M365, Teams, jne.). Huomioi erityisesti
tiedostojen tallentamiseen liittyvat ohjeistukset.

Opetuksessa tarvittavat tiedostot tallennetaan M365 -ymparistoon (OneDrive,
Teams tai SharePoint). Kaytettavissa ovat myos verkkolevyt.

M365 tarjoaa ratkaisun, joka mahdollistaa tiedostojen sujuvan jakamisen,
yhteismuokkaamisen ja kayton kaikilla laitteilla. Kaytannossa kaikki avoimet
opetusmateriaalit ja paivittaisessa tyossa tarvittavat tiedostot sijoitetaan
pilvipalveluun.

Verkkolevyja tulee kayttaa erityisesti silloin, kun aineisto on alla kerrotun
mukaista, tai Microsoftin 365-pilvipalveluiden kayttoperiaatteet hallinnossa
ohjeistus niin edellyttaa:
e Aineisto, jota ei kaupungin linjauksen mukaan saa tallentaa pilveen.
e Aineisto, jolla on pidempikestoinen sailyttamis- ja muokkaamistarve, tai
muuten tiedonohjaussuunnitelma tai tiedon elinkaari sita edellyttaa.
e Muuta suojattavaa tietoa, jota ei ole tarkoituksenmukaista kasitella
pilvipalvelussa.

Kaytossa olevat tallennuspaikat:
e M:-asema: Tyontekijan henkilokohtainen tallennuspaikka.
e R:-asema: Koulun henkilokunnan yhteiskayttoinen tallennuspaikka.
e H:-asema: Koulun hallinnon kayttoon tarkoitettu yhteinen ja rajoitettu
tallennuspaikka.
e Lisaksi koulukohtaisesti voi kaytossa olla tyoryhma-/tarvelahtoisia
verkkolevyja.

Tallentamalla aineistot ohjeistuksen mukaisesti oikeaan paikkaan varmistamme,
etta tiedot pysyvat turvassa ja opetuskayttoon tarkoitetut materiaalit ovat helposti
hyodynnettavissa.
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5. Tulostaminen ja kopiointi (Turvatulostus)
Seinajoen kaupungilla on kaytossa turvatulostus. Tulosteet eivat tule koneesta ulos
automaattisesti, vaan ne pitaa kayda "vapauttamassa” monitoimilaitteelta.

e Tulostaminen: Valitse tietokoneelta tulostimeksi Turvatulostus (tai Secure
Print).
e Tulosteen vapauttaminen: Mene mille tahansa koulun monitoimilaitteelle
(kopiokoneelle).
e Tunnisteen rekisterointi (Tehdadan vain kerran!):
o Tunnisteena kaytetaan henkilokorttia tai tietohallinnosta saatava
turvatulostustarraa.
o Laite ilmoittaa, etta tunniste on tuntematon.
o Kirjaudu laitteen kosketusnaytolla sisaan omilla AD-tunnuksillasi
(kayttajatunnus + salasana).
o Nyt tunnisteesi on yhdistetty tiliisi. Jatkossa riittaa, etta naytat
henkilokorttia tai turvatulostustarraa lukijalle ja valitset Tulosta
kaikki.

6. Opetuskaytto
Oppilailla  ja  opiskelijoilla  on kaytossa  henkilokohtaiset  verkon
kirjautumistunnukset (@opetus.seinajoki.fi).

Windows-laitteet

- perusopetuksessa kaytossa atk-luokkien koneet ja muita yhteiskayttoisia
Windows-kannettavia
o Opetuksessa hyodynnetaan Microsoftin 365-palveluja.
o Kirjautuminen palveluihin tapahtuu omalla ®@opetus.seinajoki.fi -
tunnuksella.
- lukiolaisilla kaytossa henkilokohtaiset kannettavat
o Opetuksessa hyodynnetaan Microsoftin 365-palveluja ja rajoitetusti
Googlen palveluja.
o Kirjautuminen palveluihin tapahtuu omalla ®@opetus.seinajoki.fi -
tunnuksella.

Chromebookit:

- 5-9 luokilla oppilailla on kaytossaan henkilokohtaiset Chromebookit ja
kouluilla yhteiskayttoisia Chromebookkeja.

- Opetuksessa hyodynnetaan Microsoftin 365-palveluja ja Google Classroomia.

- Kirjautuminen palveluihin tapahtuu omalla @opetus.seinajoki.fi
tunnuksella.
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7. Opetuksen digitaaliset materiaalit
Paaset kasiksi sahkoisiin oppikirjoihin ja muihin palveluihin MPASSid-kirjautumisen
kautta. Muista kirjautuessasi valita listasta oma koulusi.

e Sanoma Pro: sanomapro.fi tai suoraan kampus.sanomapro.fi
o Valitse "Kirjaudu" -> "MPASSid".

e Otava: nova.otava.fi
o Valitse "Kirjaudu MPASSid".

8. Aaltonetti ja Opetustoimen intra
Aaltonetti on koko Seinajoen kaupungin henkiloston intranet. Opettajille tarkeaa
tietoa loytyy sielta Opetustoimen omalta sivustolta.
e Aaltonetti (Yleinen intra): aaltonetti.seinajoki.fi
o Kaupungin yhteiset uutiset, henkilostoedut (esim. Epassi) ja
tyoterveyshuollon tiedot.
e Opetustoimen sivusto:
seinajoenkaupunki.sharepoint.com/sites/Opetustoimi
o Taalta loydat nimenomaan opetusta koskevat ohjeet, sivistystoimen
yhteiset linjaukset ja materiaalit.
e Populus (Lomat ja poissaolot): Linkki lOytyy Aaltonetista kohdasta
ohjelmat. Jarjestelmassa anotaan virkavapaat ja koulutuspaivat. Pyyda
koulusihteerilta pikaopastus.

9. Mista saan apua?
Kun tekniikka pettaa, apu on lahella.

IT-tuki (tietohallinnon asiakaspalvelu, Servicedesk):

e Palveluportaali: https://palveluportaali.seinajoki.fi
e Sahkoposti: servicedesk@seinajoki.fi
e Puhelin: 06 416 2000

Koulun tukihenkilot: Koulullasi on nimetty TVT-yhdyshenkilo ja pedagoginen TVT-
yhdyshenkilo. Kysy heilta apua pienemmissa arjen pulmissa.

Muistilista:

[ ] Tunnukset: Testaa kirjautuminen koulun koneelle ja vaihda salasana.
[ ] Wilma: Kirjaudu Wilmaan, tarkista lukujarjestys ja omat tiedot.

[ ] Teams: Varmista, etta paaset koulusi Teams-sivustolle.

[] Tulostus: Rekister6i tunnisteesi kopiokoneella.

[] Sahkoposti: Avaa Outlook ja luo allekirjoitus (Nimi, titteli, koulu).
[] Mobiili: Lataa Wilma-sovellus puhelimeesi.

[ ] Laitteet: Tutki, mista l6ytyy koulun yhteiskayttolaitteet.

NoUAWN~
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Henkilokohtaisten Chromebookien kayttoonotto ja hallinta
1. Laitteiden kayttoonotto

o Kayttosopimus: Laitteen luovuttaminen kotiin vietavaksi edellyttaa, etta
huoltaja on hyvaksynyt "Henkilokohtaisen laitteen kayttosopimuksen”
Wilmassa. Opettaja tarkistaa hyvaksynnat Wilman lomakkeet -valilehdelta.

o Huom. Jos lupaa ei ole, oppilas kayttaa laitetta vain koululla, ja sen
sailytyksesta sovitaan koulukohtaisesti.

e Laitteen valmistelu: Laitteisiin kiinnitetaan turvatarrat seka oppilaan
nimitarra. Laitteet ja laturit luovutetaan oppilaille, ja pakkausmateriaalit
havitetaan ohjeiden mukaisesti.

e Asennus: Ensimmaisella kayttokerralla laite yhdistetaan erilliseen
asennusverkkoon ja oppilas kirjautuu omilla tunnuksillaan. Taman jalkeen
laite toimii automaattisesti oikeassa verkossa.

2. Laitteiden siirtyminen (esim. 7. luokalle siirryttaessa)

e Koulun vaihto kaupungin sisdlla: Henkilokohtainen laite on sidottu
oppilaaseen, ei kouluun. Kun oppilas siirtyy alakoulusta ylakouluun (tai
vaihtaa koulua kaupungin sisalla), laite siirtyy oppilaan mukana uuteen
kouluun.

e Poismuutto: Jos oppilas muuttaa pois kaupungista, laite ja laturi
palautetaan koululle, joka toimittaa ne tietohallintoon.

e Kuntaan muuttavat: Uusille oppilaille (esim. kesken lukuvuoden tulevat tai
uudet 7. luokkalaiset muualta) tilataan laite kaupungin palveluportaalin
kautta.
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Lainaamo

Perusopetuksen yhteisesta lainaamosta loydat koulullesi lainattavia laitteita
digipolun taitojen opettamiseen eri luokka-asteilla. Laitemaarat on suunniteltu
niin, etta ne mahdollistavat opetuksen yhdelle luokalle 1-4 hengen ryhmissa
luokkakoosta riippuen. Tutustu sivun valikon kautta tarkemmin lainattavina oleviin
laitteisiin seka kaytannon lainausohjeisiin.

Lainaamon nettisivu: https://digipolku.seinajoki.fi/robottilainaamo/

Lainattava valineisto
e Sphero Indi -luokkapakkaus

e Matatalab Pro Set (9 kpl)

e Lego Spike Essential (14 kpl)

e Lego Spike Prime (14 kpl)

e Green screen -valineisto kuvaamiseen

Tarkemmat tiedot lainattavasta valineistosta voi tarkistaa lainaamon nettisivulta:
https://digipolku.seinajoki.fi/lainattava-valineisto/

Varausohjeet
1. Voit tiedustella lainavalineiden varauksesta sahkopostitse

riitta.juoni(at)seinajoki.fi. Ilmoita, mita valineitd haluat varata seka toivomasi
kappalemaara ja laina-aika.

2. Varauksen yhteydessa sovitaan tarkempi aikataulu seka kaytannot laitteiden
noudon ja palauttamisen suhteen.

3. Tutustu itse ensin robotin toimintaan/ohjeisiin/opetusvideoihin.

4. Aloita oppilaiden kanssa tunnit kaymalla lapi ohjeistus robottien
asianmukaisesta kaytosta.

5. Muista varata aikaa myos robottien purkuun ja huolelliseen lajitteluun
oppilaiden kanssa.

6. Jos jotakin osia puuttuu, merkitse ko. laatikko selvasti ja ilmoita siita myos
sahkopostitse.

Opetusmateriaalit
Linkkeja lainattavien valineiden oppimateriaaleihin on koottu Lainaamon sivulle:
https://digipolku.seinajoki.fi/opetusmateriaalit/
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