SALASANAN VAIHTAMINEN OHJE

MITEN VAIHDAT BOKSIN UNOHTUNEEN TAI VANHENTUNEEN SALASANASI

Boksin, opetustoimen M365-palvelun, salasanan, kun sen on unohtunut vai vanhentunut, voit
vaihtaa taman ohjeen mukaisesti. Ensin, ennen kuin omatoimista salasananvaihtopalvelua voit
kayttaa, tulee sinun ensin maaritella kayttoosi turvatiedot, jotta voit toisella tapaa vahvistaa
olevasi juuri sina, kun salasanaasi vaihdat. Ohje salasana vaihtamiseen alkaa sivulta 3.

Taman palvelun kaytto on tarkoitettu opetustoimessa ylakoululaisten ja lukiolaisten
kayttoon.

Maarittele ensin turvatietosi kuntoon (tehdaan vain kerran)

1. kirjaudu Microsoftin My Account palveluun https://myaccount.microsoft.com Boksin
kayttajatunnuksellasi: kayttajatunnus@opetus.seinajoki.fi

Paaset turvatietojen maarittelyyn myos Boksin kautta, talloin siirry ohjeessa kohtaan 7.

2. tulet Lisatietoja tarvitaan -sivulle, valitse Seuraava ja Pida tilisi suojattuna -naytolta
Haluan mddrittdd eri menetelmdn

Seinajoen kaupunki / Opetustoimi ?
B® Microsoft
S & opetus seinajoki.fi Pida tilisi suojattuna
. e s . . Organisaatiosi edellyttas, ettd maaritat seuraavat menetelmat, joiden avulla voit todistaa, kuka olet.

Lisatietoja tarvitaan
Organisaatiosi tarvitsee listietoja pitaakseen tilisi Microsoft Authenticator
suojattuna . .

Aloita hankkimalla sovellus
Kayta eri tilid

Asenna puhelimeesi Microsoft Authenticator -sovellus. Lataa palvelimesta nyt

Lue listi etoja Kun olet asentanut Microsoft Authenticator -sovelluksen laitteeseesi, valitse Seuraava.

Haluan kayttaa eri todentajasovellusta

Seuraava

Haluan méarittaa eri menetelmén Ohita méaaritys

3. valitse menetelmaksi Puhelin ja vahvista valintasi . . .
Valitse eri menetelma X

Mitd menetelmaa haluat kayttaa?

hvd

Authenticator-sovellus

Puhelin

N AN 2O g V= VNt N v N v N N =

() .7‘ O 0 o/'_wﬁ <> [ .7‘ l.-V O '.l.?" (1)
A= VA < TR T = A < LR L= A < LR RV = A = LR T A
ss o ki SEINAJOEN KAUPUNKI | Tietohallinto

Seingjo



https://myaccount.microsoft.com/
mailto:kayttajatunnus@opetus.seinajoki.fi

4. valitse sitten maasuunta Finland (+358) (tai Suomi (+358)  punelin x

tai) ja maarittele puhelinnumero, jota jatkossa kaytat ot todsta Kkttt el punletes
salasanan vaihdon yhteydessa tunnistautumiseen: et o i
Suomi (+358) v |Amasass7|

-> kirjoita kannykkanumerosi ilman etunollaa
esim. 401234567

© Lshetd minulle koodi tekstiviesting

(O soita minulle

Tahan saattaa liittya viesti- ja datamaksuja. Valitsemalla Seuraava
hyvaksyt Palveluehdot ja Tietosuoja- ja evastetiedot.

tarkista viela, etta valittuna on Ldhetd minulle koodi
=3

tekstiviestind, valitse sitten Seuraava

saat kannynumeroosi Microsoftilta tekstiviestin,

kirjoita viestissa nakyva 6-numeroinen koodi sille varattuun kenttaan ja valitse
Seuraava. Taman jalkeen saat kuittauksen, etta puhelimesi on nyt rekisteroity
onnistuneesti, valitse Seuraava ja Valmis.

Puhelin X Onnistui!
Lahetimme juuri kuusinumeroisen koodin numeroon +358 Hyvéa tyota! Olet maarittéanyt suojaustietosi onnistuneesti. Jatka sisaankirjautumista valitsemalla Valmis.
WANEER Anna alla oleva koodi. Oletusarvon
262246 |
l 4 Puhelin
+358 Sl
Laheta koodi uudelleen

=
Edellinen

Taman jalkeen voit kirjautua ulos My Account -palvelusta (oikea ylakulma,
nimikirjaimesi ja Kirjaudu ulos) ja sulkea ikkunan. Maarittely on nyt tehty.

Mikali siirryit maarittelyyn Boksin kautta, toimi nain:

7.

9.

Turvatieto
Paaset turvatietojen maarittelyyn myos Boksin kautta, kirjaudu P
Boksiin ja klikkaa Boksissa oikeasta ylakulmasta nimikirjaimiesi 7
painikkeeSta ja edelleen Ndytd tili Pida vahvistusmenetelmasi ja suojaustietosi
= ajan tasalla.
2 & 7 (W) .
valitse sitten Turvatieto-osiosta - e

Pdivitd tiedot, jotta voit maaritella menetelman tunnistautua salasanan vaihtamisen
yhteydessa; yksinkertaisin tapa on oman kannykkanumeron ja tekstiviestin kayttaminen

valitse ensin + Lisdd menetelmd ja menetelmaksi Puhelin

Omat sisdénkirjautumiseni
Lisdd menetelma X

Q Vieiskatsaus Tu rvatieto Mink3 menetelman haluat lis3ta?

Nama ovat menetelmat, joilla kirjaudut sisaan tiliisi tai nollaat salasanasi
o )
% Turvatieto ‘ valitse menetelma ‘

L Lisas menetelma - §
= Organisaatiot Authenticator-sovellus

Naytettavid kohteita ei ole. Puhelin

Vaihtoehtoinen puhelinnumero
Kadotitko laitteesi? Kirjaudu ulos kaikkialla

O Laitteet

) Tietosugja o
Toimiston puhelinnumero
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10. valitse maasuunta (Suomi tai Finland) ja kirjoita matkapuhelinnumerosi ilman
etunollaa esim. 401234567. Tarkista viela, etta valittuna on Lahetd minulle koodi
tekstiviestind, valitse sitten Seuraava

11. saat matkapuhelimeesi Microsoftilta tekstiviestin, kirjoita viestissa nakyva 6-
numeroinen koodi sille varattuun kenttaan ja valitse Seuraava. Taman jalkeen saat
kuittauksen, etta puhelimesi on nyt rekisteroity onnistuneesti, valitse Valmis.

12. voit sitten nayton oikeasta ylakulmasta klikkaamalla omia nimikirjaimia valita
Kirjautua ulos

Nain vaihdat salasanasi omatoimipalvelussa

Taman ohjeen mukaisesti toimimalla saat vaihdettua unohtuneen tai vanhentuneen Boksin
salasanasi. Huom! palvelun kaytto edellyttaa, etta olet maarittanyt turvatietosi kuntoon
edella olevan ohjeen mukaisesti.

1. siirry selaimella http://boksi.seinajoki.fi -osoitteeseen

2. mikali sinua pyydetaan valitsemaan Tili, ala klikkaa oman tunnuksesi paalta, vaan
valitse + Kaytd toista tilid ja valitse seuraavassa kirjautumisikkunassa Etko pysty
kayttdmddn tilidsi?

3. valitse Tyo- tai koulutili

B Microsoft B¥ Microsoft B Microsoft
Valitse tili Kirjaudu sisaan Minka tyyppisen tilin kanssa
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, tarvitset apua?
fahkspostiosoite, puhelinnumera tai Skype-nim
El BN 3@opetus.seinajokifi : E] Tye- tai koulutili
Eika sinulla ole 1ilia? Luo sellaines IT-osastosi luoma
777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 Etkd pysty kayttamaan tiliasi?
R Henkilékohtainen tili
+ Kayta toista tilia Sinun luomasi

Edellinen Seuraava

Edellinen

4. kirjoita seuraavalla naytolla
kayttajatunnuksesi muodossa
kayttajanimi@opetus.seinajoki.fi
ja naytolla nakyva turvakoodi sille _ .
varattuun kenttaan, valitse sitten Seuraava [

Palaa tiliisi

Kuka olet?
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5. tarkistusvaihe 1:ssa valitse Ldhetd tekstiviesti matkapuhelimeeni ja kirjoita
puhelinnumerosi +358 muodossa ilman etunollaa, esim. +358401234567 ja valitse Teksti

huom! taman puhelinnumeron

tulee olla sama, jonka aiemmin
maarittelit turvatietoihisi tarkistusvaihe 1> valitse uusi salasana
(My Account)

Palaa tiliisi

Valitse yhteydenottotapa, jota kdytdmme tarkistuksessa:

@ Lihets tekstiviesti

N B Tilisi suojaamiseksi sinun on annettava taydellinen matkapuhelinnumeros
matkapuhelimeeni

(#eswinssinzst 3T) alla, Taman jalkeen saat tekstiviestin, joka sisaltaa

vahvistuskoodin. Vahvistuskoodin avulla voit vaihtaa salasanas
O soita matkapuhelimeeni

6- sen jélkeen Saat kannykkaaSI MicrOSOftilta Olemme l3hettaneet puhelimeesi tekstiviestin, jossa on vahvistuskoodi.
tekstiviestin, kirjoita viestissa kerrottu
koodi Anna vahvistuskoodisi -kenttaan

Seuraava

7. tarkistusvaihe 1: Valitse uusi salasana -naytolla maarittele itsellesi uusi salasana, jota
voit kayttaa opetustoimen palveluihin kirjautumisessa. Muistathan huomioida uudessa
salasanassa:

salasanassa on hyva olla vahintaan 10 merkkia
- salasanan pitaa sisaltaa merkkeja vahintaan 3 seuraavasta luokasta
o pienet kirjaimet [a-z]
o ISOT kirjaimet [A-Z]
o numerot [0-9]
o erikoismerkit ~!@#$%"&*()_+={3}[]1\;:<>/?
- salasanassa ei saa olla aakkosia (&,a,0)
- salasana voi olla myos salalause, esim. tamaOnaikap1tkasalasana! (ethan kayta
tata)

8. kun salasanasi on onnistuneesti vaihdettu, saat -
siita ilmoituksen, ja voit jatkaa kirjautumista Palaa tiliisi
Boksiin tai muihin palveluihin @ Salasana on vaihdettu

Voit kirjautua sisddn uudella salasanal lasi napsauttaral la tasta.
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