
Poissaolohakemukset tulee tehdä Wilmassa 
Viime aikoina perheet ovat alkaneet matkailla ja oppilailla on myös harrastusreissuja. 
Näistä koulupoissaoloista Seinäjoen kaupunki edellyttää huoltajaa tekemään 
etukäteen poissaoloanomuksen Wilmassa. 1-3 päivän anomus tehdään 
luokanohjaajalle ja yli kolmen päivän anomus rehtorille. Alla ohje vapautuksen 
anomiseen: 
 

Poissaolohakemus, huoltajan ohje  
Huom! Hakemuksen pystyy täyttämään ainoastaan Wilman selainversiossa, ei 
sovelluksessa.  
 
1. Kirjaudu Wilmaan  
2. Valitse Hakemukset ja päätökset  
3. Valitse Tee uusi hakemus  
4. Valitse Poissaolohakemus 1-3 päivää tai Poissaolohakemus yli 3 päivää  
5. Tutustu lomakkeen poissaolo-ohjeistukseen  
6. Täytä poissaoloaika, poissaolon syy, mahdolliset lisätiedot, tieto 
erityisruokavaliosta ja koulukuljetuksesta.  
7. Kun hakemus on valmis, vahvista lomakkeen tiedot ja täytä lomakkeen 
täyttäjän nimi. Nämä ovat pakollisia tietoja, hakemusta ei pysty tallentamaan 
ilman näitä tietoja.  
8. Tallenna tiedot.  
9. Täytetty lomake näkyy Wilmassa ”Hakemuksissa ja päätöksissä”.  
10. Kun koululla on tehty päätös, se näkyy Wilmassa ”Hakemuksissa ja 
päätöksissä”.  
 
Huom 2! Ilmoita pidemmästä poissaolosta (yli 3 päivää) koulun rehtorille ja 
luokanohjaajalle myös Wilma-viestillä. 

 
Anomus hyväksytään vasta, kun oppilas on kysynyt läksyt ja muut poissaolon ajan 
opintotehtävät kaikilta kyseisenä aikana oppilasta opettavilta opettajilta. Läksyjen 
koontiin Wilmassa on oma koontilomake, mutta myös koulussamme käytössä ollutta 
lomaketta (on monistettuna opojen työtilojen edessä olevassa hyllyssä ja löytyy 
koulun kotisivuilla: Oppilaan	poissaolohakemus	(seinajoki.fi)) voi käyttää. Rehtori hyväksyy 
vapautuksen siis yli kolmen päivän poissaoloille, ja luokanohjaaja puolestaan 
hyväksyy 1-3 päivän poissaolot. Tämä tehdään kuitenkin vasta sitten, kun sekä 
huoltaja että oppilas ovat tietoisia, miten kyseisenä aikana tulee opiskella, ja huoltaja 
ottaa vastuun, että oppilas tekee tehtävät vapautuksen aikana	


