Poissaolohakemukset tulee tehda Wilmassa

Viime aikoina perheet ovat alkaneet matkailla ja oppilailla on myés harrastusreissuja.
Naista koulupoissaoloista Seindjoen kaupunki edellyttdaa huoltajaa tekemaan
etukateen poissaoloanomuksen Wilmassa. 1-3 paivan anomus tehdaan
luokanohjaajalle ja yli kolmen paivan anomus rehtorille. Alla ohje vapautuksen
anomiseen:

Poissaolohakemus, huoltajan ohje
Huom! Hakemuksen pystyy tayttamaan ainoastaan Wilman selainversiossa, ei
sovelluksessa.

. Kirjaudu Wilmaan

. Valitse Hakemukset ja pdétdkset

. Valitse Tee uusi hakemus

. Valitse Poissaolohakemus 1-3 pdivaa tai Poissaolohakemus yli 3 pdivda
. Tutustu lomakkeen poissaolo-ohjeistukseen

. Tayta poissaoloaika, poissaolon syy, mahdolliset lisdtiedot, tieto
erityisruokavaliosta ja koulukuljetuksesta.

7. Kun hakemus on valmis, vahvista lomakkeen tiedot ja tdyta lomakkeen
tayttajan nimi. Nama ovat pakollisia tietoja, hakemusta ei pysty tallentamaan
ilman naita tietoja.

8. Tallenna tiedot.

9. Taytetty lomake ndkyy Wilmassa "Hakemuksissa ja paatoksissa”.

10. Kun koululla on tehty paatés, se nakyy Wilmassa "Hakemuksissa ja
paatoksissa”.
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Huom 2! Ilmoita pidemmasté poissaolosta (yli 3 paivaa) koulun rehtorille ja
luokanohjaajalle myés Wilma-viestilla.

Anomus hyvaksytdan vasta, kun oppilas on kysynyt laksyt ja muut poissaolon ajan
opintotehtavat kaikilta kyseisena aikana oppilasta opettavilta opettajilta. Laksyjen
koontiin Wilmassa on oma koontilomake, mutta myds koulussamme kaytdssa ollutta
lomaketta (on monistettuna opojen tyoétilojen edessa olevassa hyllyssa ja I6ytyy
koulun kotisivuilla: Oppilaan poissaolohakemus (seinajoki.fi)) voi kayttaa. Rehtori hyvaksyy
vapautuksen siis yli kolmen paivan poissaoloille, ja luokanohjaaja puolestaan
hyvaksyy 1-3 padivan poissaolot. Tama tehdaan kuitenkin vasta sitten, kun seka
huoltaja etta oppilas ovat tietoisia, miten kyseisena aikana tulee opiskella, ja huoltaja
ottaa vastuun, etta oppilas tekee tehtavat vapautuksen aikana




