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Teams etdopetustunneilla — ohje ohjaajille

1. Avaa nettiselain HUOM! Chrome tai Edge
2. Etdopetushuoneiden (kokousten) linkit 10ytyvat osoitteesta www.seinajoki.fi/etaopetus
3. Yhteyden avaaminen
a. Vvalitse etdopetushuone, jonka oppitunnille mennédén
b. selaimeen avautuu seuraavanlainen nakymaé. Jos Teams —sovellus on asennettu
koneelle, valitse Avaa Microsoft Teams
c. jos kayttaa selainta, valitse Jatka télla selaimella

t @ 0365 @ HelmiOppilashallinto @ Wilmaan k :

Avataanko Microsoft Teams?

Vindows-sovellus

Avaa Microsoft Teams
¥ Kayta tyopoytasovellusta parhaar
kokemuksen saavuttamiseksi

Jatka télla selaimella

Kuinka haluat liittya Teams-
kokoukseen?

nusta

/$ Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen

d. jos tdman jalkeen pyydetdédn kirjautumista, kirjaudu O365 —tunnuksilla
e. riippuen siit4, onko kirjautumista pyydetty, mahdollisia ndkymi& on kaksi erilaista.
f. jos selain pyytad sallimaan mikrofonin kayton, salli se.

Nékyma 1. Toimenpiteet:

Tarkista kameran asetus (paalla/pois)

Tarkista, etté tietokoneen &éni on valittuna

Tarkista, ettd adnilaitteet vastaavat haluttua (kuulokkeiden nimi, jos niita kaytetaan)
Tarkista mikrofonin asetus ja d&anen voimakkuus (paallé/pois)

Liity kokoukseen
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Nékyma 2. Toimenpiteet:

Tarkista kameran asetus (paalld/pois)

Tarkista mikrofonin asetus (paalla/pois)

Tarkista, etté danilaitteet vastaavat haluttua (kuulokkeiden nimi, jos niita kaytet4an)
Kirjoita oma nimesi

Liity kokoukseen
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Valitse déni- ja videoasetukset kohteelle

Kokous
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n Anna nimi Liity nyt B
”:L- ) 8 () éﬁ} Tietokoneen mikrofoni ja...
Muut liittymisvaihtoehdot

J Aani pois kaytosta

Paranna kéyttékokemusta kifjaudu

4. Kokoustoiminnot

a. Osallistujat = ndkee, ketd kokoukseen on liittynyt ja mika rooli osallistujalla on.
Osallistuja nimen vierestd kolmen pisteen takaa esittaja voi mykistaa, poistaa tai
asettaa oppilaan esittajaksi.

b. Keskustelu = avaa ndkyman, johon voi Kirjoittaa ja liittda linkkeja. Keskustelun saa
pois kaytosta kokousasetuksista

c. Reaktiot = mm. viittaustoiminto. Reaktiot saa pois kaytosta kokousasetuksista.

d. Kamera ja mikki = valitaan kamera/mikki pois tai p&élla

e. Naytonjako = voi jakaa omalta koneelta esim. powerpoint esitystd muille
osallistujille. Vain opettaja voi antaa luvan tah&n toimintoon.
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Kolmen pisteen takaa I6ytyvat mm. laiteasetukset, joista voi s&ataa esim. danilahdetta.



5. Roolit kokouksessa

Oletuksena kokouksessa oppilaiden ja ohjaajien rooli on osallistuja (=vahemman oikeuksia)
ja vain opettaja on esittdja. Opettaja voi kuitenkin halutessaan muuttaa osallistujan roolin
esittgjaksi, jolloin saa enemman oikeuksia (mm. poistaa ja mykistdd muita)



