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Teams etäopetustunneilla – ohje ohjaajille 

1. Avaa nettiselain HUOM! Chrome tai Edge 

2. Etäopetushuoneiden (kokousten) linkit löytyvät osoitteesta www.seinajoki.fi/etaopetus  

3. Yhteyden avaaminen 

a. valitse etäopetushuone, jonka oppitunnille mennään 

b. selaimeen avautuu seuraavanlainen näkymä. Jos Teams –sovellus on asennettu 

koneelle, valitse Avaa Microsoft Teams 

c. jos käyttää selainta, valitse Jatka tällä selaimella 

 

d. jos tämän jälkeen pyydetään kirjautumista, kirjaudu O365 –tunnuksilla 

e. riippuen siitä, onko kirjautumista pyydetty, mahdollisia näkymiä on kaksi erilaista. 

f. jos selain pyytää sallimaan mikrofonin käytön, salli se. 

Näkymä 1. Toimenpiteet: 

1. Tarkista kameran asetus (päällä/pois) 

2. Tarkista, että tietokoneen ääni on valittuna 

3. Tarkista, että äänilaitteet vastaavat haluttua (kuulokkeiden nimi, jos niitä käytetään) 

4. Tarkista mikrofonin asetus ja äänen voimakkuus (päällä/pois) 

5. Liity kokoukseen 
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Näkymä 2. Toimenpiteet: 

1. Tarkista kameran asetus (päällä/pois) 

2. Tarkista mikrofonin asetus (päällä/pois) 

3. Tarkista, että äänilaitteet vastaavat haluttua (kuulokkeiden nimi, jos niitä käytetään) 

4. Kirjoita oma nimesi 

5. Liity kokoukseen 

 

 

4. Kokoustoiminnot 

a. Osallistujat = näkee, ketä kokoukseen on liittynyt ja mikä rooli osallistujalla on. 

Osallistuja nimen vierestä kolmen pisteen takaa esittäjä voi mykistää, poistaa tai 

asettaa oppilaan esittäjäksi.  

b. Keskustelu = avaa näkymän, johon voi kirjoittaa ja liittää linkkejä. Keskustelun saa 

pois käytöstä kokousasetuksista 

c. Reaktiot = mm. viittaustoiminto. Reaktiot saa pois käytöstä kokousasetuksista. 

d. Kamera ja mikki = valitaan kamera/mikki pois tai päällä 

e. Näytönjako = voi jakaa omalta koneelta esim. powerpoint esitystä muille 

osallistujille. Vain opettaja voi antaa luvan tähän toimintoon.  

 

 

Kolmen pisteen takaa löytyvät mm. laiteasetukset, joista voi säätää esim. äänilähdettä. 
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5. Roolit kokouksessa 

 

Oletuksena kokouksessa oppilaiden ja ohjaajien rooli on osallistuja (=vähemmän oikeuksia) 

ja vain opettaja on esittäjä. Opettaja voi kuitenkin halutessaan muuttaa osallistujan roolin 

esittäjäksi, jolloin saa enemmän oikeuksia (mm. poistaa ja mykistää muita) 

 


