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Tilavaraukset Timmi

-jarjestelmassa
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Liikuntapalveluiden varaukset ovat sdhkoisessd Timmi -
varausjdrjestelmdssd. Ohjelmassa voit selata varauskalenteria
rekisteroitymdttad tai varata vuoroja rekisteroityneend kdyttdjand.

Timmiin rekisteroidytaan omilla
henkilotiedoilla. Valitse rekisterdityessa -Asioin
organisaation yhteyshenkilona.

Jarjestelmaan aiemmin luodut tunnukset
toimivat myos mutta tehtdessa varauksia
seuralle/ jarjestolle taytyy kayttajatunnuksia
laajentaa omista tiedoista.

Tassa yhteydessa maaritellaan varaukseen
muodostuva varauksen- ja laskutuksen
yhteyshenkilo. Tietoja voidaan myohemmin
muuttaa ilmoittamalla tiedot henkilokunnalle.
Huomioithan etta organisaation
yhteyshenkilona toimiminen vaatii operatiivisen
kayttajan hyvaksynnan kayttajatunnuksille.
Ennen hyvaksyntaa ei varauksia pysty tehda.

Varaukset eivat muodostu suoraan kalenteriin
vaan henkilokunta hyvaksyy kaikki varaukset,
huomioi viive varausta tehdessa. Lyhyella
varoitusajalla tehtavat varaukset on hyva tehda
puhelimitse. Otteluiden, turnausten ja
tapahtumien varaukset tehdaan toimiston tai
lilkuntahallien kautta.

Vahvistetut varaukset voi perua vain
soittamalla tai sahkopostilla, ei jarjestelmassa.
Kaikki tilat eivat ole varattavissa sahkoisesti.
Varaaminen naihin tiloihin tapahtuu soittamalla
tai sahkopostilla.

Vakiovuorojen haku kaikille liikuntapaikolle
tapahtuu Timmin kautta mutta yksittaisten
vuorojen varaaminen vain Uimahalli-
Urheilutalolle ja Nurmon tennishallille.
Vakiovuorot haetaan liikuntahalleille
joukkueittain/ ryhmittdin ja muille
lilkuntapaikoille seuroittain.

Ohje on tehty tietokoneversiolle.

Kirjaudu/ rekisteroidy Timmiin:
https://varaukset.seinajoki.fi/

Ohje varauksen tekoon

Kirjaudu sisdaan jarjestelmaan ja valitse oikea
rooli: yksityishenkilé/ organisaation
yhteyshenkilo ja siirry varauskalenteriin.
Valitse vasemmalle aukeavasta resurssit-
valilehdelta (talo) haluamasi tilaprofiili. Voit
painaa Paivita kalenteri tai Palaa nykypaivaan
niin varauskalenteri aukeaa naytolle.

Siirry ajankohta-valilehdelle. (kuva 1.)
Valitse paiva kalenterista klikkaamalla.
Kuukautta voi vaihtaa kalenterin nuolista tai
pudotusvalikosta. Aikavali ja jakso muuttavat
vain kalenterinakymaa. (kuva 2.)
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Kuva 2
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Klikkaa naytolle avautuvalta kalenterilta
haluttua kohtaa: aika ja tila, aukeaa
varaushakemus-ikkuna. Aikaa voi tarkentaa
aukeavassa ikkunassa. (kuva3.)
Varauskalenterilla valkoiset kohdat ovat
vapaita, punaiset ovat varauksia ja vihreita ei
ole mahdollista varata (toisessa saman tilan
osassa on jo varaus). Harmaat alueet on
estetty.

Vakiovuoroja haettaessa muiden hakijoiden
jattamat hakemukset eivat nay kalenterissa.

Tayta varaushakemus-ikkunan kentat
Varaustieto: Liikuntahallit: seura, joukkue/
ryhma ja ikdluokka. Muilla liikuntapaikolla vain
seura.

Ajankohta: tarkenna vuoron aika, jos kyseessa
on vakiovaraus vaihda paattymispaivamaaraa ja
ohjelma muuttaa toistuvuuden viikoittaiseksi.
Tee varaushakemus vain kadytettavalle ajalle.
Luokittelu: harjoitus, kokous

Arvioitu kdvijamaara kenttaan 3.

Varaushakemus lahetetaan vihrealla luo
hakemus painikkeella kasiteltavaksi.

Ohjelma lahettaa varauksen tekijalle
sahkopostin: Varaushakemus jatetty.
Henkilokunta kasittelee varaushakemukset ja
hyvaksyy tai hylkaa varaukset.

Kun varaus hyvaksytaan tai hylataan lahettaa
ohjelma asiakkaalle sahkopostin:
Varaushakemus hyvaksytty tai hylatty.
Myohemmin tehtavista vuorojen peruutuksista
lahetamme tiedon sahkopostilla varauksen
yhteyshenkilolle.

Varaukset laskutetaan jalkikateen varaukseen
maaritetylta henkilolta/seuralta/yritykselta.
Liikuntahallien vuorot voi myos maksaa hallille
tultaessa kateisella, kortilla tai liikunta-
/kulttuuriseteleilla.

Harjoitusvuorot tulee perua 3 vuorokautta ja
tapahtumat, ottelut yms. erikseen varattavat
vuorot tulee perua 7 vuorokautta ennen vuoron
alkua. Jaahallivuorojen peruutukset on tehtava
5 vuorokautta ennen vuoron alkua. Perumiset
ja muutokset pitda aina vahvistaa kirjallisesti
tai sahkopostilla. Perumatta jatetyista ja
kayttamattomista vuoroista peritaan hinnaston
mukainen kayttémaksu (myos alle 18v).

Omia varaamiaan vuoroja paasee
tarkistelemaan Varaukset -valikon Oma asiointi
kohdassa. Varauksen muuttaminen ja
peruminen itse, on mahdollista siihen asti, kun
henkilokunta on sen hyvaksynyt.
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Seindjoen liikuntapalvelut

Kirkkokatu 15, 60100 Seinajoki
liikuntavaraukset@seinajoki. fi
p. 06 416 2146
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