Ohje rekisteroitymiseen ja
kayttooikeuksien laajentamiseen

Rekisteroityminen TIMMI:n

(7
Mene TIMMI:n kirjautumissivulle https://varaukset.seinajoki.fi ja TIMMI

k“kkaa Rekisteraidy 'Iaatikkoa. Tunnus
|
Ohjelmaan rekisteroityvan taytyy olla taysi-ikdinen. Alaikaiset salasana
lapset lisataan vanhemman/huoltajan tietoihin. Ohje tahan loytyy
alempaa.
e
Unohditko salasanasi?
TIMMI:ssa olevista infopallukoista loydat @
lisiohjeita jokaiseen vaiheeseen liittyen. —_—

elalle Kursseja ja ltilavarauksia

Valitse rekisteroitymistapasi

(\%IMMI

Varaukset Kurssit

Valitse ensin haluatko asioida palvelussa yksityishenkilénd vai jonkin yhteisén edustajana.
Rekisterditymisen jalkeen pystyt lisadamaéédn itsellesi myos muita asiointirooleja. Lisdtietoja

Asioin yksityishenkilona

Vastaan henkilokohtaisesti kaikesta asioinnistani. @

Lisatietoja valinnasta

Asioin organisaation yhteyshenkilona

Toimin edustamani yhteiséon puolesta. @

Lisdtietoja valinnasta

Asiointiroolin valinta

Yksityishenkilond paaset mm. ilmoittautumaan leireille ja kursseille seka hakemaan joitain avustuksia.

Organisaation yhteyshenkilond voit hallinnoida oman yhdistyksesi / jarjestosi avustushakemuksia ja
varata tiloja.

Molempia kayttooikeuksia pystyt jalkikateen laajentamaan toiseen vaihtoehtoon. Ohjeet laajentamiseen
loytyy kohdasta Kdyttooikeuksien laajentaminen.


https://varaukset.seinajoki.fi/

Rekisteroityminen yksityishenkilona

Sdhkopostiosoitteesi on kayttajatunnuksesi. Kyseiseen sahkopostiosoitteeseen lahetetaan mm.
rekisteroitymisen vahvistuslinkki seka mahdolliset lisatietopyynnot ja tiedotteet.

Huomioi, etti tiytit kaikki tahdella | TMMI

(*) 'merkityt kohdat. Rekisteroityminen yksityishenkilona

Henkilotunnuksen tarvitsemme
henkilon yksiloimiseen,
mahdolliseen laskuttamiseen seka
myonnettyjen avustusten
maksamiseen.

Tiedot syotettyasi lue _
kadyttoehdot ja lisaa ruksi Olen ukenut Kyttochdot ja hyvaksyn n seka tietojen tallennuksen jarjesteimaan
kohtaan ”Olen lukenut kdyttoehdot

ja hyvdksyn ne sekad tietojeni
tallennuksen jdrjestelmddn”. Sen jalkeen klikkaa Tallenna-painiketta. Ohjelma pyytaa sinua viela
tarkistamaan tietosi. Jos kaikki on oikein, niin klikkaa Tallenna.
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Kay viela klikkaamassa sahkopostiisi tullutta aktivointilinkkia, niin paaset kirjautumaan ohjelmaan
tunnuksillasi (tunnus = sahkopostiosoite, salasana = rekisteroitymisessa valittu salasana).

Lapsen lisaaminen huoltajan/holhoojan kayttajatilille

Klikkaa Omat tiedot ja valitse Lasten tiedot -vililehti. Tayta
tahdella merkityt kohdat seka syntymaaika (pv.kk.vvvv).

Omat tiedot Avustukset

| Omat tiedot

Kéayttéoikeuksien laajennus

Merkitse puhelinnumeroksi ja sahkopostiosoitteeksi ne, johon Orma tili
- ma tih —

voimme lahettaa tiedotteita. Huoltajan puhelinnumeron ja

sahkopostiosoitteen tallentaminen lapsen tietoihin on
pakollista, jotta tiedotus menee huoltajalle eika lapselle!

Kirjoitettuasi vaadittavat tiedot klikkaa Tallenna -painiketta. Sivun ylareunaan tulee vahvistus "Asiakas
luotu!™.

Voit muuttaa lisattyjen henkiloiden tietoja valitsemalla Muut henkilot -valilehden alaosan taulukosta
muokattavaksi haluttavan henkilon. Muista tallentaa muutokset!



Rekisteroityminen organisaation yhteyshenkilon

I. Valitse edustamasi organisaatio

Rekisterdoityminen yrityksen tai yhteisdn edustajana

Valitsen edustamani organisaation

(O organisaatiota ei léytynyt, annan tiedot

Kirjoittamalla nimi -hakukenttaan organisaatiosi nimesta vahintaan kolme ensimmaista kirjainta, naet
loytyyko se jo TIMMI:sta. Huomioi, etta organisaatiosi on saatettu syottaa jarjestelmaan myos varsinaisen
nimen muunnoksella tai vakiintuneella lyhenteella. Voit hakea myos Y-tunnuksella. Kokeile useampaa
vaihtoehtoa. Jos ei loydy, niin laita ruksi kohtaan Organisaatiota ei I6ytynyt, annan tiedot. Valinnan
jalkeen klikkaa punaiseksi muuttunutta nuolta.

2. Valitse maksaja

Rekisteroityminen yrityksen tai yhteison edustajana

varauksenl maksaa sama organisaatio

Ohjelma kysyy maksajaa, koska joitain Seinajoen kaupungin tiloja pystyy varaamaan TIMMI:n kautta.

3. Valitse varauksien yhteyshenkilo

Rekisteroityminen yrityksen tail yhteison edustajana

4. Valitse maksajan yhteyshenkilo

Rekisteroityminen yrityksen tar yhteison edustajana




5. Rekisteroityjan tiedot

Taman kohdan taytettavien tietojen maara riippuu aiemmista vastauksistasi. Vahimmillaan sinun tulee
tayttaa alla olevassa kuvakaappauksessa kysytyt tiedot.

Jos teit kohdissa 1.-4. seuraavia valintoja: - Organisaatiota ei Ioytynyt, annan tiedot, - Ei Ioytynyt,
syotdn tiedot hetken kuluttua, - Muu henkilo, syotdn tiedot hetken kuluttua ja/tai - Muu henkilo,
kysytaan ne myos tassa.

4.4.2020 - 14:09:43 - SEINAJOEN KAUPUNKI - Kirjaudu
o
Varaukset Kurssit k;:
Rekisteroityminen yrityksen tal yhteison edustajana @i
Rekisterdityjan tiedot
Sukunimi * Etunimet * Henkildtunnus *
Lahiosoite * Postinumero * Postitoimipaikka *
Sdahkdpostiosoite [ Kdyttdjatunnus * Sdhkdpostiosoite uudelleen * Puhelin *
Roeli edustamassani organisaatiossa
Valitse v _ Sallin tietojeni julkaisun jdarjestdrekisterissd
Salasana * Vahvista salasana *
Tutustu kdyttoehtoihin TASTA. Kayttdehdot paivitetty 05.12.2018 klo 13:438.
Olen lukenut kdyttdehdot ja hyviksyn ne sekd tietojeni tallennuksen jarjestelmaan.

Kaikki tahdella (*) merkityt kohdat on taytettava.

Sdhkopostiosoitteesi toimii kayttajatunnuksenasi. Kyseiseen sihkopostiosoitteeseen lahetetaan
mahdolliset lisatietopyynnot ja tiedotteet.

Henkilotunnuksen tarvitsemme henkilon yksiloimiseen seka mahdolliseen laskuttamiseen seka
myonnettyjen avustusten maksamiseen.

limoita organisaation nimi sen virallisessa muodossa. Virallisen nimen, yhdistysrekisterinumeron ja
Y-tunnuksen voit tarkistaa https://yhdistysrekisteri.prh.fi ja https://www.ytj.fi.

Vaadittujen tietojen tayttamisen jalkeen lue ja hyvaksy kayttoehdot. Klikkaa Tallenna -painiketta,
varmista viela antamasi tiedot oikeiksi ja Tallenna uudelleen.

Rekisterdityminen yrityksen tai yhteison edustajana
Rekisterdityminen onnistui

Rekisterdintitiedot lahetetty kasiteltdviksi. Saat viestin ilmoittamaasi sdhkdpostiosoitteeseen kasittelyn jalkeen

Rekisteroitymisesi jalkeen tiedot lahetetaan yllapitajien kasiteltaviksi. Huomioithan, etta rekisterointeja
kasitellaan paasaantoisesti arkisin virka-aikaan. Kasittelyn valmistuttua saat viestin sahkopostiisi ja paaset
kirjautumaan ohjelmaan.


https://yhdistysrekisteri.prh.fi/
https://www.ytj.fi/

Kayttooikeuksien laajentaminen

Mikali haluat laajentaa kayttooikeuksiasi esim. yksityishenkilosta yhteison/organisaation edustajaksi,
kirjaudu jarjestelmain ja klikkaa etusivun vihredreunaisen laatikon TAALTA -linkkia.

4.4.2020 - 15:09:37 -SEINAJOEN KAUPUNKI: _Kirjaudu ulos

i
TIMMI

Varaukset Kurssit Omat tiedot Avustukset

Tervetuloa_ Edellinen kirjautuminen 02%.04.2020 klo 18:08 @
Asiakastiedot pdivitetty 04.04.2020

.M.i Jos haluart asioida Timmissd jossakin toisessa asiakasroolissa, yksityifWENKITNE fai jonkin yhteisdn edustajana, voit luoda

itsellesi useita eri asiakasrooleja kdyttdoikeuksien laajennuksen avullp TAALTA.
Voit tehdd varauksia itsellesi yksityishenkildnad tiloihin, jolloin sind itfe maksat fiyds varauksesi. Tai sitten voit toimia
esimerkiksi edustamasi urheiluseuran yhteyshenkilond ja tehdd vara nimiin, jolloin lasku varauksista menee
seuralle. Voit edustaa useita eri tahoja, jelloin jokaista tahoa kohti luodaan uusi asiakasrooli sekd annetaan siihen
tarvittavat tiedot, jotka kaikki liitetddn kdytdssdsi olevaan yhteen ja samaan tunnukseen.

Tai mene ylapalkin Omat tiedot -vililehdelle ja valitse sielta Kdyttooikeuksien laajennus.

TIMMI

Varaukset Kurssit Omat tiedot Avustukset

Kayttooikeuksggoma: redt

Kidyttdoikeuksien laajennus

Oma tili

Olemassa olevat asiakasroolit hallintoalueittain

- SEINAJOEN KAUPUNKI: _— Yksityishenkild

_ - Yksityishenkilo

Uusi — organisaation yhteyshenkiléna @
Toimin edustamani yhteisén puolesta.

Asiakasrooli Hallintoalue

Valitse asiakasrooli, jonka haluat itsellesi lisata ja hyvdksy kdyttoehdot. Napsauta sitten vihreaa
Rekisteroidy -painiketta, tayta vaaditut kohdat ja tallenna.

Kun tulee kysyttadvaa tai jokin ei toimi kuten pitaisi, ota yhteytta varaukset@seinajoki.fi tai

Liikuntapalvelut liikuntavaraukset@seinajoki.fi p. 06 416 2146 tai 06 416 2017
Nuorisopalvelut nuoriso@seinajoki.fi p.- 06 416 2265 tai 06 416 2196
Kulttuuripalvelut kulttuuri@seinajoki.fi p. 044 425 5570



mailto:varaukset@seinajoki.fi
https://posti.seinajoki.fi/owa/redir.aspx?C=BLRrl0I-mwvYB0e-d2uvQ1MClig_1CJdxFrKRdEQGZzU2lTvoNjXCA..&URL=mailto%3aliikuntavaraukset%40seinajoki.fi
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https://posti.seinajoki.fi/owa/redir.aspx?C=ZBRb0qHXdBAZ_gyPsr3S2dyXPB7_NKmwKABNtOBqXTTU2lTvoNjXCA..&URL=mailto%3akulttuuri%40seinajoki.fi

