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1. Kerhotoiminnan
valtakunnalliset tavoitteet

erhotoiminta on oppituntien ulkopuolista toimin-

taa, jonka lahtokohtana ovat koulun kasvatuksel-

liset, opetukselliset ja ohjaukselliset tavoitteet.

Se on osa maksutonta perusopetusta ja rakentaa

omalta osaltaan toiminnan yhteisoéllisyytta ja
rikastuttaa koulun toimintakulttuuria.

Joustavilla kerhotoiminnan ratkaisuilla tuetaan oppilaan
paivan kokonaisuutta. Kerhotoiminnan jarjestamis- ja toteutta-
mistapoja kehitetdan ja oppimisymparistéa muokataan har-
rastuneisuutta tukevaksi. Oppilaiden osuutta kerhotoiminnan
suunnittelussa lisataan. Kerhotoiminnan jarjestaminen tarjoaa
mahdollisuuden vahvistaa myds kodin ja koulun kasvatusyhteis-
tyota seka yhteistyota ymparodivan yhteiskunnan kanssa. Koulut
voivat hyddyntaa kerhotoiminnan jarjestamisessa eri hallinto-
Kuntien, yhteiséjen, yritysten ja jarjestdjen seka koulun muiden
sidosryhmien osaamista.

Kerhotoiminnan tavoitteet:

Tukea oppilaiden monipuolista kasvua ja kehitysta.

Tarjota oppilaille mahdollisuuksia tutustua erilaisiin harras-
tuksiin ja lisata harrastuneisuutta.

Tuottaa yhdessa tekemisen, osaamisen, onnistumisen ja ilon
kokemuksia.

Tarjota tilaisuuksia koulussa opitun soveltamiseen, luovaan

toimintaan ja monimuotoiseen vuorovaikutukseen aikuisten ja
toisten oppilaiden kanssa.
e Lisata oppilaiden osallisuutta ja vaikutusmahdollisuuksia

seka arjen hallintaa ja turvallisuutta.
( Opetussuunnitelman perusteet 2014 )




2. Kerhotoiminta Seindjoella

einajoen kaupungijssa kerhotoimintaa jarjestetdan Koulujen yhteiset kerhot -hankkeen nimella seka koulujen omana
kerhotoimintana. Kaikki vuosiluokkien 1-9 opetusta jarjestavat koulut voivat halutessaan anoa kerhotunteja kerhotoi-
mintaan joko Opetushallituksen rahoittamasta Koulujen yhteiset kerhot -hankkeesta tai koulujen omista kerhoista, joihin
rahoitus tulee kunnalta.

Koulujen omat kerhot

toukokuu

koulunjohtaja/
rehtori, kerhonohjaaja

Akkuna:
akkuna->opetustoimi->ker-
hotoiminta-> hakemus
koulun oman kerhon
toteuttamiseksi

koulunjohtaja/
rehtori

(KYK)

akkuna->opetustoimi->
kerhotoiminta-> kerhoha-
kemus(OH)

Koulujen yhteiset kerhot elokuu, tammikuu kerhonohjaaja Kaupungin verkkosivut: koulunjohtaja/

(KYK) www.seinajoki.fi/kerhotoi- | rehtori
mintahakemus

Oppilashuollolliset kerhot jatkuva kerhonohjaaja Akkuna: koulunjohtaja/

rehtori

Yhteisen kerhotoiminnan rahoitus muodostuu Opetushallituksen (OPH) myontamasta valtionavustuksesta ja kunnan omarahoitus-
osuudesta. Kerhotoiminnan valtionavustus on 70% ja kunnan omarahoitusosuus 30 %. Rahoitusta haetaan ja myonnetaan vuosit-
tain. Kerhotoiminnasta raportoidaan vuosittain OPH:lle. Kerhotoiminta on osallistujille maksutonta.

Koulujen omien kerhojen resurssit on irrotettu omaksi kokonaisuudekseen kaupungin muista tuntiresursseista. Niihin haetaan
resursseja omalla hakulomakkeella aina kevaisin koulujen yhteisten tuntiresurssien ratkettua. Vuosittain opetustoimessa paatetaan,
kuinka paljon resurssia koulujen omiin kerhoihin voidaan mydntaa.

Kaikille perusopetuksen vuosiluokille 1-9 opiskeleville oppilaille tarjotaan mahdollisuutta osallistua kerhotoimintaan.
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3. Kerhotoiminnan kehittaminen

eindjoen kaupungijssa on kerhotoiminnalle laadit-
tu laatukriteerit, joiden pohjalta kerhotoimintaa

kehitetdan ja sen laatua arvioidaan. Seinajoen *
kaupungin perusopetuksen kehittdmissuunni-

telmassa kerhotoiminnan kehittdmistavoitteiksi

mainitaan seuraavat toimenpiteet:
. Toimitaan yhdessa kerhohankkeen ja koulujen kanssa. ‘

. Lisataan yhteisty6ta vanhempien ja kolmannen sektorin
kanssa (vapaaehtoisty0).

J Vakiinnutetaan seka koulujen omien etta yhteisten
kerhojen resurssit.

3.1 Kerhotoiminnan tyénjako Seindijoella

3.1.1 Koulukerhojen ohjausryhmdi

Koulukerhojen ohjausryhma toimii osana suurempaa mo-
niammatillista ohjausryhmaa, jossa ovat lisaksi mukana Liikkuva
Koulu, Omakerho-hanke. Se koostuu eri yhteisty6tahojen edusta-
jista. Ohjausryhma kokoontuu muutaman kerran vuodessa. Sen
tehtavana on ohjata kerhotoimintaa ja valvoa sen laatua perus-
opetuksen laatukriteerit seka opetussuunnitelma huomioiden
seka samalla luoda sellaiset olosuhteet, etta kerhotoiminta tukisi
joustavaa koulupaivan kokonaisuutta. Ohjausryhman tehtavana

on kehittda, monipuolistaa, laajentaa ja vakiinnuttaa kerhotoi-
mintaa yhteistydssa kerhokoordinaattorin kanssa. ,
ﬁ*




Vakiinnutetaan kerhoresurssit. Pyritaan sailyttdmaan koulujen
omien kerhojen resurssisaata-
vuus vuoteen 2020 saakka.

Tiivistetaan yhteistyota kolman- Liikkuvan koulun ja kouluker-
nen sektorin kanssa. hojen ohjausryhman yhteistyon
lisddminen.

Verkostoidutaan alueen seurojen, | Pyritdan lisddmaan yhteistyota
jarjestojen, yhdistysten ja oppilai- | alueen seurojen ja oppilaitosten
tosten kanssa. kanssa.

Lisatdan yhteisty6ta vanhempien
kanssa

3.1.2 Kerhokoordinaattori

Seinajoen kaupungin perusopetuksen kerhotoimintaa
koordinoi kerhokoordinaattori. Kerhokoordinaattori koordinoi
kaupungin omia kerhoja ja mahdollisesti vuosina 2017-2020
saatavilla olevaa hankerahaa. Koordinaattorilla on kokonaisna-
kemys koulujen kerhotoiminnan nykytilasta ja kehittamisesta.

Koordinaattori vastaa kuntatasolla kerhotoiminnan kaytanndista

ja toiminnasta, ajankohtaisista koulutuksista tiedottamisesta,
yhteistydmuotojen kehittamisesta ja kolmannen sektorin ja
koulun henkil6kunnan yhteistydsta. Koordinaattori toimii myos
kerhonohjaajien yhdyshenkilona ja tukena.

Kerhokoordinaattori tiedottaa kerhotoiminnasta Seinajoen
kaupungin kerhotoiminnan nettisivuilla tai kaupungin sisaises-
sa intrassa Akkunassa meneillaan olevista kerhoista ja muista
ajankohtaisista asioista.

Verkostoidutaan kolmannen Laaditaan lista yhteisty6tahoista,

sektorin toimijoiden kanssa. joiden kanssa tulevaisuudessa
voitaisiin lisata tai aloittaa yhteis-
tyota.

Kaydaan esittelemassa kerhotoi-
mintaa ja lisataan kerhotiedotus-
ta yhteistybkumppaneille.

Pyritdan monipuolistamaan ker- Autetaan tarvittaessa kerhojen
hotarjontaa. ideoimisessa koulujen henkilo-
kuntaa ja kolmannen sektorin
toimijoita

Autetaan kouluja ja kolmannen
sektorin toimijoita 16ytamaan toi-
sensa siten, etta saadaan kysynta
ja tarjonta kohtaamaan.
Tiedotetaan kerhonohjaajia

Kehitetdaan kerhotoiminnan Tarkennetaan Akkunassa ja

laatua. kaupungin nettisivuilla olevia
kyselyja kerhojen jarjestamisesta
tarvittaessa.

Paivitetaan kehittamissuunnitel-
ma tarvittaessa

3.1.3 Rehtorit

Rehtorit vastaavat koulun tasolla kerhotoiminnasta. He muis-
tuttavat koulun henkilékuntaa vuosittaisista kerhohaun ajankoh-
dista ja toimivat aktiivisesti sen puolesta, jotta omalla koululla
olisi monipuolista kerhotoimintaa. Heilld on mahdollisuus
vaikuttaa siihen, etta kerhotoiminta tulee luontevaksi osaksi
koulupdivaa. Rehtoreiden tehtdvana on huolehtia, etta koulun
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henkildkunnan moniammatillisuutta, oppilashuoltoryhmia ja
oppilaskunnan voimavaroja ja tietoa hyédynnetaan kerhotoimin-

nassa.

Koulujen ulkopuolisten kerhonohjaajien kanssa rehtorit huo-
lehtivat tydsopimusasiat ja rikosrekisterin tarkistamisen tydhon-
ottotilanteessa. Lisaksi rehtori on velvollinen perehdyttamaan
heidat koulun toimintakulttuuriin kerhotoiminnan osalta seka
kerhotoiminnan yleisiin periaatteisiin.

Tiivistetaan yhteistyéta lahikoulu-
jen kesken kerhotoiminnan suun-
nittelussa ja jarjestamisessa.

Koulujen rehtorit miettivat
mahdollista lahikouluparia, jonka
kanssa kerhoyhteisty6ta voitaisiin
luontevasti tehda.

Tiivistetaan kodin ja koulun
yhteisty6ta.

Tiedotetaan vanhempia kerho-
toiminnasta ja mahdollisuudesta
osallistua sen toteuttamiseen.
Yritetdan 10ytéa vapaaehtoisia
tahoja, muun muassa vanhem-
pia, isovanhempia, oppilaitosten
harjoittelijoita mukaan kerhotoi-
mintaan.

3.1.4 Kerhonohjaajat

Kerhonohjaajina voivat toimia taysi-ikaiset koulun henkilo-
kuntaan kuuluvat, oppilaiden huoltajat seka muut kolmannen
sektorin toimijat kuten yhdistykset, yhteisot ja oppilaitokset.

Kerhonohjaajien tehtavana on suunnitella ja toteuttaa
hakemansa kerho ja ilmoittaa mahdollisista tuntimuutoksista
kerhokoordinaattorille. Kerhonohjaajat pitavat ylla ajantasaista
yhteystietolistaa kerholaisista ja tiedottavat mahdollisista muu-
toksista kouluja ja kerholaisia. Kerhonohjaajien on hyva myos
markkinoida omaa kerhoaan.

Pyritdan monipuolistamaan
kerhotarjontaa ja saamaan se

Tarjotaan monipuolisesti erilaisia
kerhoja koulun omana ja koulujen

luontevaksi osaksi koulupaivaa. yhteisena toimintana.

Osallistetaan kerholaiset mukaan | Tiedotetaan koulujen oppilaskun-
tia kerhotoiminnasta.

Kysellaan oppilaskunnilta ja ker-
holaisilta kerhoideoita kerhojen

toteuttamiseen.

kerhotoiminnan suunnitteluun.

Pyritdan saamaan oppilashuol-
toryhmien tuki ja ammattitaito
mukaan kerhotoimintaan.

Oppilashuoltolaki huomioiden
pyritaan vakiinnuttamaan oppilas-
huollollisten kerhojen maara.
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4. Joustava koulupaiva

eingjoella on lukuvuoden 2016-2017 alusta
lahtien tarjottu kouluille mahdollisuutta joustavan
koulupaivan kokeiluun. Asiasta pidettiin tiedo-
tustilaisuus kevaalla 2016 ja mukaan lahteneille
kouluille tarjottiin mahdollisuutta lahtea kokei-
luun pilottimielessa. Saaduista kokemuksista raportoitiin kevaal-
I& 2017. Palaute oli hyvaa ja sen pohjalta Joustavan koulupaivan
kokeilua paatettiin jatkaa.
Joustava-koulupaiva kokeilun valtakunnalliset tavoitteet
. koulupaivan uudelleen organisoiminen ja
toteutustapojen uudistaminen
U oppimisymparistdjen muokkaaminen tukemaan
harrastustoimintaa
U oppilaiden hyvinvoinnin, viihtyvyyden ja ilmapiirin
parantaminen
. lisdksi asetettuja tavoitteita ovat osallisuuden
lisdaminen, rynmaytymisen edistdminen seka
kerhotoimintaan ja harrastuksiin aktivoiminen
Léhde OPH
Joustavan koulupaivan kokeilun tavoitteet Seinajoella
. kerhotoiminnan tavoitteiden vahvistaminen
joustavin koulupaivan ratkaisuin
. koulupaivan rakenteen muuttaminen osallistuville
kouluille sopivaksi
. yhteistyon lisddminen kolmannen sektorin kanssa

Joustava koulupaiva voidaan toteuttaa:

U aamujoustona

. koulupaivan sisalle sijoittuvana joustona

. iltapaivajoustona

Joustavassa koulupaivassa mukana olevat koulut raataloivat
omalle koululleen sopivan rakenteen koulun mahdollisuuksien ja
halun mukaan. Kevaalla perusopetuksen resurssien ja koulujen
yhteiset kerhot hankkeen resurssien ratkettua linjataan kuinka
paljon Joustavaan koulupaivaan voidaan antaa resursseja. Kou-
lujen toiveita kuunnellaan. Jokainen mukana oleva koulu pyrkii
itse saamaan mukaan myos vapaaehtoisia toimijoita. Pohjan-
maan lilkkunnan ja urheilun kanssa perusopetuksella on toistai-
seksi voimassa oleva sopimus nk. PLU-kerhojen jarjestamisesta
joustavaan koulupaivaan osallistuvilla kouluilla.

Joustavan koulupaivan tunnit koostuvat

. koulujen omista kerhoista

. koulujen yhteisista kerhoista

. PLU-kerhoista

o vapaaehtoisten pitdmista kerhoista mm. seurakunta

Lukuvuoden lopussa joustavaan koulupaivaan osallistuneet
koulut raportoivat kokemuksistaan ja toiminnan jatkumista, tar-
vetta ja kehittamista arvioidaan saadun palautteen perusteella.
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5. Kerhotoiminnan ja

seurayhteistyon pelisaannot Seinajoella

Seurayhteistydn pelisaantdjen tavoitteena on lisata koulujen
ja seurojen valista yhteisty6ta.

Seurayhteistyén tavoitteet:

. Saada kerhotoimintaan mukaan ne koululaiset, joilla ei
muuten ole mahdollisuutta harrastaa.

. Yhteisty0ssa korostetaan tasapuolisuutta kaikkia lajeja
kohtaan.

. Kerholaisista voi tulla seuran harrastavia jasenia.

. YhteistyOn paaperiaatteita ovat kasvatuskumppanuus
ja yhteinen kasvatusvastuu, syrjaytymisen ehkaisemi
nen seka osallisuuden lisaaminen.

Seurayhteistyén periaatteet

Kaikille Seinajoen alueen urheiluseuroille tarjotaan mahdol-
lisuus osallistua koulujen yhteisten kerhojen jarjestamiseen.
Yhteisty6 alkoi lukuvuonna 2014-2015. Seuroille on pidetty
yhteisia tiedotustilaisuuksia asiasta yhteistydssa PLU:n kanssa.
Seurat tekevat itsenaisesti ja vapaaehtoisesti paatoksen yhteis-
ty6hon mukaan lahtemisesta.

. Kerhorahoitus tulee Opetushallituksen Koulujen yhtei
set kerhot hankkeesta 70 % ja Seindjoen kaupungilta
30%

Kerhohakemus tehdaan netissé osoitteessa:
www.seinajoki.fi/kerhotoimintahakemus.
Kerhohakemus tehdaan elokuussa tai tammikuussa.
Seurayhteistydssa mukana oleva seura hankkii yhteis-
tydkoulun, jonka kanssa sopii tiloista ja ajasta.
Mahdollisesti toteutuvasta lajinmaistatuskerhon tiloista
ja ajasta kerhokoordinaattorit sopivat liikuntapalvelui-
den kanssa ja informoivat siitd mukana olevia seuroja.
Kerhoa voivat pitaa taysi-ikaiset seuran jasenet,
kyseisen seuran toiminnassa mukana olevat henkilt
tai muut kolmannen sektorin toimijat. Kolmannen
sektorin toimijan kyseessa ollessa laaditaan kirjallinen
sopimus, jossa on sovittuna mm. Sopimuksen kestoon,
palkkaan, matkakuluihin ja muihin
tydnantajavelvoitteisiin liittyvat asiat.

Kerhokorvausta voidaan maksaa vain yhdelle henkildlle.
Mikali paikalla on useampi ohjaaja he vuorottelevat
korvauksen suhteen tai seura maksaa muille ohjaajille
korvauksen.

Kerhotunnin pituus on 60 min

Palkka maksetaan ilmoitettujen tuntien mukaan
joulukuussa ja toukokuussa. Kerhotunnit pitaa ilmoittaa
kuluvan kuun 10. paivaan mennessa
kerhokoordinaattoreille, jotta ne ehditaan laittaa
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maksatukseen kuun loppuun mennessa.

U Palkanmaksua varten kerhonohjaajien tulee toimittaa
tilitiedot, osoite ja verokortti yhteistyékoulun
koulusihteerille tai suoraan palkanlaskentaan.

. Rikosrekisteriote taytyy esittaa yli kolme kuukautta kes-
tavissa tydsuhteissa. Rikosrekisteriote ndytetédan yhteis-
tydkoulun rehtorille tai kerhokoordinaattorille.

. Seurat seuraavat heille myonnetyn kerhotuntimaaran
toteutumista. MyOnnettya tuntimaaraa ei voi ylittaa tai
ylityksista on sovittava kerhokoordinaattorin kanssa.

. Yhteistyébmuotoja on kolme:

* lajin maistatuskerho
e seuran oma lajikerho
e seurojen kerhonohjaajalista.

Lajin maistatuskerho

Lajin maistatuskerhossa kerhovuosi jaetaan syyskuun alusta
toukokuun loppuun yhteistydsséa mukana olevien seurojen
kesken kerhokuukausiksi. Seurayhteistyéhon sitoutuneet seurat
jarjestavat ennalta sovitussa paikassa ennalta sovittuna aikana
kerhotoimintaa ja samalla esittelevat omaa lajiaan ja seuransa
toimintaa. Seurat hankkivat kerhonohjaajan ja tayttavat kerho-
hakemuksen netissa. Tarkoituksena on saada kerhotoimintaan
mukaan sellaisia koululaisia, jotka eivat aiemmin ole olleet mu-
kana kyseisen seuran toiminnassa. Ajatuksena on, etta tutustut-

tuaan lajiin kerhoon osallistuneista voisi mydohemmin tulla jonkin

lajiseuran jasenia.

Seuran oma lajikerho
Seura tarjoaa koulujen yhteisten kerhojen kautta oman lajin
kerhoa. Tarkoituksena on houkutella kerhoon uusia harrastajia

ja lajiin tutustuttamisen ja perustaitojen harjoittamisen kautta
mahdollisesti saada kerholaisista uusia harrastajia seuraan.
Seurat hakevat kerhoa netissa olevalla lomakkeella kerhohaun
yhteydessa elokuussa tai tammikuussa. Seura hankkii kerho-
nohjaajan ja tilan kerhoa varten. Kaytannon jarjestelyissa on
huomioitava, etté kerhokorvausta voidaan maksaa vain yhdelle
henkildlle.

Seurojen kerhonohjaajalista

Seurayhteistydhon sitoutuneet seurat nimeavat henkildn tai
henkil6t, joilla on mahdollisuus pitda koulujen yhteisia kerhoja.
Tassakin on huomioitava, ettd kerhokorvausta voidaan maksaa
vain yhdelle henkilélle. Koulut voivat halutessaan rekrytoida
kerhonohjaajia tasta "kerhonohjaajapankista”.

Seurayhteistyén tavoite
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6. Kerhotoiminnan vuosikello

Kerhotoiminnan vuosikel-
loon on koottu kerhotoiminnan
kannalta tarkeimpia asioita.

¢ Kerhohaku ja tuntien jaka-
minen
* Koulujen omat kerhot alkavat

* Kerhotarjotin valmistuu
¢ Koulujen yhteiset kerhot
alkavat

¢ Koulukerhojen ohjausryhman
kokous

Toukokuu

e Kerhotuntien keraaminen

« Kerhotuntien kerddminen
¢ Kerhohaku tuq]:iresurssi e
| selvittya T

* Kerhohaku ja tuntien jaka- -

minen i

* Koulukerhojen ohjausryhman
kokous
¢ Raportointi ja uusi kerho
(OPH)

¢ Kehittamissuunnitelman
tarkistaminen




7. Kerhotoiminnan tyonjako Seindjoella

erhotoimintaa ohjaa Seinajoella koulukerhojen
ohjausryhma. Kerhokoordinaattori vastaa kaytan-

Koulukerhojen ohjausryhma

¢ kerhotoiminnan ohjaaminen ja kehittdminen perusopetuksen

non kerhotoiminnan koordinoinnista ja kehitta- laatukriteerit ja opetussuunnitelma huomioiden
misesta. Kerhokoordinaattori toimii yhteistydssa « ajankohtaisten kerhoasioiden esille nostaminen
ohjausryhman, rehtoreiden ja kerhonohjaajien * verkostoituminen ja yhteistyd kolmannen sektorin kanssa

kanssa. Oheisessa kaaviossa on yksilGity tarkemmin kerhotyo-
on osallistuvien tahojen tyénjako.

Kerhokoordinaattori

* Kerhohaut

* raportointi

* kerhotarjottimen laatiminen

¢ kerhotoiminnasta tiedottaminen eri yhteistyétahoille

* kerhotuntien kerdaminen maksatusta varten

* budjetin seuraaminen

* ohjausryhman koolle kutsuminen, esityslistan ja muistion laatimi-
nen kokouksista

* yhteydenpito kerhonohjaajien, rehtorien ja muiden kolmannen
sektorin toimijoiden kanssa.

* Kkerhotoiminnan kehittdminen

¢ kehittamissuunnitelman paivittdminen




Rehtorit

* kerhohausta tiedottaminen koulun tasolla

¢ yhteistyd lahikoulujen kanssa kerhotoiminnan suunnittelussa ja
jarjestamisessa

* kerhotoiminnan huomioiminen vuosisuunnitelmassa

* kerhotoiminnan monipuolisuudesta huolehtiminen

* kerhotuntien maksattaminen koordinaattorin ilmoitusten mukaan
* tilajarjestelyt

¢ oppilaskunnan ja oppilashuoltoryhman osallisuuden tukeminen
kerhotoiminnassa

¢ kouluyhteisén moniammatillisuuden hydédyntaminen kerhotoimin-
nassa

* kodin ja koulun yhteistydn tukeminen kerhotoiminnan osalta

Kerhonohjaajat

* kerhohausta tiedottaminen koulun tasolla

* yhteisty0 lahikoulujen kanssa kerhotoiminnan suunnittelussa ja
jarjestamisessa

* Kkerhotoiminnan huomioiminen vuosisuunnitelmassa

¢ kerhotoiminnan monipuolisuudesta huolehtiminen

* kerhotuntien maksattaminen koordinaattorin ilmoitusten mukaan
* tilajarjestelyt

¢ oppilaskunnan ja oppilashuoltoryhman osallisuuden tukeminen
kerhotoiminnassa

¢ kouluyhteisén moniammatillisuuden hyédyntaminen kerhotoimin-
nassa

¢ kodin ja koulun yhteistyon tukeminen kerhotoiminnan osalta
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Koulun oma kerho:

Koulujen yhteinen kerho:

Mydnnetyt kerhotunnit:

Kerhonohjaaja:

Yhteensa tunteja:

Seindjoella . .20

Kerhonohjaajan allekirjoitus




Seindjoen koulujen yhteiset kerhot
Ohje kerhonohjaajalle

Ennen kerhojen alkamista

1. Ole yhteydessa sen koulun rehtoriin, jolla kerhoa on tarkoitus
pitaa. Sovi ajasta ja tiloista koulun kanssa jo ennakkoon.

2. Tee kerhollesi koulujen yhteiset kerhot-hakemus seindjoen
kaupungin nettisivuilla osoitteessa www.seinajoki.fi/kerhotoimintaha-
kemus Se sisaltaa kerhosi nimen, tiedot kerhon ajankohdasta ja pai-
kasta seka lyhyen kuvauksen siita, mita kerhossa lukukauden aikana
tehddan. Kerhohaku on elokuussa ja tammikuussa.

3. Hakemukset kasitellaan elokuussa ja tammikuussa ja
kayttoon saadut kerhotunnit ilmoitetaan jokaiselle kerhonohjaajalle,
vastuuhenkil6lle/seuralle ja vastuukoululle sahkopostitse n. viikko
hakuajan paattymisesta.

4. Jokaisella kerholla taytyy olla vastuukoulu jonka kautta ker-
hoon liittyvda maksatusta ja tiedotusta hoidetaan.

5. Vastuukoulun rehtori tekee kerhonohjaajasta sivutoimisen
opettajaksi ottamispaatoksen. Mikali tydsuhde kestaa yli 3kk on ohjaa-
jan toimitettava rikosrekisteriote vastuukoulun rehtorille/seuralle.

6. Mainosta kerhoasi. Hankkeen kerhot ovat avoimia kaikille kau-
pungin koululaisille. Koordinaattorit kokoavat koko kaupungin kattavan
kerhoesitteen ja paivittavat sahkoista yhteenvetoa (www.edu.seinajoki.
fi/kerhotoiminta/), mutta tarpeelliset kerhokohtaiset mainokset ja
tiedottamiset omalle koululle ja lahikoululle tulee sinun huolehtia itse.

7. Tiedotus kerhoasioissa tapahtuu sahkopostilistan kautta.

Kerho-ohje
1. Kerhotunti kestaa 60 minuuttia. Sen ajan olet vastuullinen

kerholaisista. Aktiivinen kerhoaika on 45 minuuttia. Vartti kerhokerran
yhteydessa on tarkoitettu yhteisiin kerhokerran valmisteluihin, aloitta-

miseen ja tavaroiden poiskeraamiseen.

2. Kerho perustetaan, mikali osallistujia on vahintaan kuusi.
Joissakin tapauksissa alarajasta voidaan joustaa, esim. oppilashuollol-
liset kerhot. Siita on kuitenkin sovittava erikseen kerhokoordinaattorien
kanssa.

3. Sovi vastuukoulun rehtorin kanssa tiloista, ovien avaamisista,
avaimista, valineista ym. kerhon pitamisen kannalta tarkeista asioista.

4. Huolehdi, etta kerholaisesi kotona on sinun yhteystietosi.
Tarkista, ettd myds sinulla on kerhossa mahdollisesti tarvitsemiesi
henkildiden yhteystiedot (kerholaisten vanhemmat, koulunjohtaja,
paivystava vahtimestari).

5. Jos olet estynyt pitdmaan kerhoa tai jos kerho peruuntuu
vahaisen osallistujamaaran vuoksi ilmoita siita kerhokoordinaattoreille,
vastuukoulusi rehtorille ja huolehdi peruutus myos oppilaiden tietoon.

6. Yleissaanto on, etta valineet (esim. liikuntavalineet, askartelu-
valineet, soittimet) kerhoon I6ytyvat koulusta/seurasta. Mikali kerhos-
tasi tulee materiaalikuluja ole yhteydessa kerhokoordinaattoreihin.
Kulut sovitaan kerhokohtaisesti.

7. Pida seurantapaivakirjaa kerhokerroista. Kirjaa ylos oppilas-
maara, koulu ja mahdolliset muut huomiot. Seuraa kerhosi osallistu-
jamaaraa. Seurantapaivakirja palautetaan kerhotuntien kerdamisen
yhteydessa.

8. Kerhotunneista maksetaan korvaus patevyytesi mukaisesti.
Esim. koulun ulkopuolisille kerhonohjaajille, joilla ei ole opettajan pa-
tevyytta kerhopalkkio on 19,78e/h. Huolehdi, etta kaupungilla on tar-
vittavat asiakirjat (tilitiedot, osoite, verokortti). Kerhotunnit maksetaan
palkanmaksun yhteydessa joulukuun ja toukokuun lopussa. Korvaus
voidaan maksaa suoraan kerhonohjaajalle tai seuralle, jolloin maksu-
liikenne hoidetaan XX-seuran kautta. Kerhoista maksetaan pidettyjen
kerhotuntien mukaan.

Kerhokoordinaattorit: Sonja Kallionsivu (sonja.kallionsivu@seinajoki.fi)
ja Johanna Keski-Jyra (johanna.keski-jyra@seinajoki.fi)
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